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Wegweiser

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit lhrer aktuellen Version , Ausschreiben leicht gemacht” stehen lhnen ab sofort
komplett aktualisierte und erweiterte Ausschreibungsdatenbanken fur eine regel-
konforme LV-Erstellung zur Verfiigung. So umfasst Ihre neue Datenbank im Be-
reich Neubau und Bauen im Bestand eine Sammlung von liber 8.000 Aus-
schreibungstexten aus einer Vielzahl von Leistungsbereichen. Weiterer Bestand-
teil ist das Vergabemodul, das in Ihrer aktuellen Version bereits integriert ist.

Mit der sehr einfach und intuitiv zu bedienenden Softwarelésung und den
bereits fertig formulierten Positionen auf Basis aktueller Baupreise ist das nun kein
Problem. Denn die Ausschreibungstexte sind DIN- und VOB-konform. Die Positio-
nen werden kontinuierlich gepflegt und aktualisiert. Um diesen Service zu nutzen,
kdnnen Sie mit der jeweils aktuellen Programmversion auch online auf aktuelle
Ausschreibungstexte zugreifen.

Die aktuellen Daten werden durch SIRADOS, einen Geschaftsbereich der WEKA
Media GmbH & Co. KG, bereitgestellt.

In diesem Sinne viel Erfolg!

Colieeet o)

Gerhard Schweiger
Produktmanager
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Wegweiser

Informationen zur Stammtextdatenbank

Mit Ihrer aktuellen Version , Ausschreiben leicht gemacht” stehen Ihnen ab sofort
komplett aktualisierte und erweiterte Ausschreibungsdatenbanken fir eine
regelkonforme LV-Erstellung zur Verfiigung. So umfasst Ihre Datenbank — im
Bereich Neubau und Bauen im Bestand — eine Sammlung von Gber 8.000
Ausschreibungstexten aus einer Vielzahl von Leistungsbereichen bzw. Gewer-
ken.

Die aktuellen Einheitspreise der einzelnen Positionen wurden durch die bundes-
weite Auswertung von Angeboten aus Preisspiegeln ermittelt und werden als ak-
tueller Mittelpreis abgebildet.

Seit der Programmversion 01/2019 haben Sie mit der jeweils aktuellen Version von

Ausschreibung leicht gemacht, Zugriff auf die Online-Datenbank von SIRADOS
BAUDATEN. Die Online-Baudatenbank wird 3-mal jahrlich aktualisiert.

Hinweis

Durch diese ,Mutter-LVs” schreiben Sie sicher und schnell individuelle Leistun-

gen aus. Alle Leistungsbeschreibungen sind produkt- und herstellerneutral. Die
Leistungspositionen wurden redaktionell von SIRADOS zusammengestellt und

zusammen mit den Baupreisen als SIRADOS-Baudaten herausgegeben.

Wissen aus sicherer Quelle

LAusschreiben leicht gemacht” nutzt die Uber 30 Jahre Praxiserfahrung von
SIRADOS in der Erarbeitung von Baudaten flr Architekten und Ingenieure. Die
bewahrte Art, die Ausschreibungstexte zu formulieren und auf der Basis von aktu-
ellen technischen Regeln darzustellen, ist Markenzeichen der Autoren. Die Bauprei-
se, dargestellt als Einheitspreise, sind durch die Auswertung von Bauvorhaben aller
Art im ganzen Bundesgebiet ermittelt worden.



Fachinformationen

Diese Werte liefern Wissen, wo eigene Erfahrung fehlt. Dartber hinaus kénnen Sie
Uber Einstellungsmoglichkeiten das vorgegebene Preisniveau verandern. Wie und
wo sie die genannten Einstellungen vornehmen kénnen, werden wir ihnen auf den
nachfolgenden Seiten erldutern.

Die einzelnen Leistungsbeschreibungen sind mit folgenden Angaben versehen:
Langtext, Kurztext, Einheit, EP und DIN-276-Kostengruppen.
Fachinhalte auf einen Blick

.Sicher und schnell zum Leistungsverzeichnis” — fir diese Aufgabe stehen Ihnen ab
sofort folgende Hilfsmittel bei Ihrer taglichen Arbeit zur Verfigung:

1 Softwareldsung zur Erstellung von Leistungsverzeichnissen und Vergabe von
Auftragen (Preisspiegel), Zahlungsverwaltung

1 Datenbank mit fertig formulierten DIN- und VOB-konformen Leistungsbe-
schreibungen und Baupreisen

1 alle Positionen auf Basis aktueller Baupreise

Leistungsumfang der Softwarel6sung

Im Bereich der LV-Erstellung
Das Programm dient zur Erstellung von Leistungsverzeichnissen, ganz einfach und
unkompliziert.

Folgende Funktionalitaten sind integriert:

Kopieren von Leistungsverzeichnissen,
Positionen aus Stammtextsammlung einfigen,
Positionen kopieren, verschieben, andern,

frei getextete Positionen einfligen,

)l

1

)l

)l

1 Einfigen von Vor- und Nachtexten,
1 Einflgen von Hinweistexten,

| Einfligen von Uberschriften (Gewerke, Titel),

1 Einflgen von prozentualen Zuschlagspositionen,
1

Massenermittlungstool (freie Eingabe von
Zahlenkolonnen und Formelkatalog),



Wegweiser

GAEB-Schnittstellen (Import und Export),
vorgefertigte Stammtexte im GAEB-Format,

1
1
1 Preiseinstellungen Uber Preisniveau (regionale Korrekturfaktoren),
1 Kostenauswertung nach DIN 276 2008 und 2018,

1

zahlreiche Druckméglichkeiten mit automatisch erstelltem Deckblatt
Im Bereich der Vergabe (Preisspiegel)
1 Bieterverwaltung inklusive Angebotsprifung
1 Nachlass-/Zuschlagsfunktion auf Endsumme, Hierarchie und Positionen
1 Bietererfassung mittels

1 manueller Preiserfassung

9 automatischen Preisimports Uber GAEB-Schnittstelle
(D 83/ D84)

9 automatischer Bieterbearbeitung durch Bietermodul
1 Erstellen detaillierter Preisspiegel und Bietervergleiche
1  Vergabe von Auftragen durch gezielte Bieterauswahl

1 zahlreiche Druckméglichkeiten und vieles mehr ...

Im Bereich der Abrechnung
1 Zahlungsverwaltung

1 Nachlass-/Zuschlagsfunktion auf Endsumme, Hierarchie und Positionen
1 Erstellen detaillierter Preisspiegel und Bietervergleiche

1 Vergabe von Auftrdgen durch gezielte Bieterauswahl

1

zahlreiche Druckméglichkeiten und vieles mehr ...



Fachinformationen

Inhalte der Testversion

@ Hinweis zur Testversion

Sie haben die Méglichkeit, das Produkt zwei Wochen auf Funktionalitdt und In-
halt zu testen, bevor Sie sich zum Kauf entscheiden. Eine Verldngerung des
Testzeitraums auf lhrem Rechnersystem (ber diese 14 Tage ist nicht méglich.
Mit dem Offnen des beiliegenden Codenummernumschlags schalten Sie Ihr
Programm dauerhaft und in vollem Umfang frei und erwerben es damit kduf-
lich.

Nach der erfolgreichen Installation kénnen sie die Software 14 Tage ausfiihrlich
testen. Die Dauer der Testphase wird ihnen auch entsprechend angezeigt.

Aktuelle Lizenzierung:

Demoversion mit 14 Tagen Laufzeit - es verbleiben noch 14 Tage

Dialog bei jedem Start anzeigen

[ OK J Jetzt Lizenzieren

Wahrend der Testphase stehen alle Funktionalitadten ohne Einschrankung zur Ver-
figung, mit folgenden Ausnahmen:

1 keine Druck- und GAEB-Export-Funktion der Stammtexte innerhalb der Pro-
jektverwaltung.

1  kein Export von Leistungsverzeichnissen aus dem Programm Uber die GAEB-
Schnittstelle

1  Im Ausdruck wird dem Langtext jeder einzelnen Position in der ersten Zeile der
Zusatz ,***Demoversion***" eingefigt. Nach der Lizenzierung des Pro-
gramms verschwindet dieser Text beim Einfligen neuer Positionen wieder.

1  Eine automatische Dateniibernahme Ihrer bereits angelegten Projekte aus der
Vorgangerversion erfolgt wahrend der Installation.
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Der Bereich Vergabe ist wie folgt eingeschrankt:

kein Import von GAEB-Dateien in der Bieterverwaltung

Die Ausdrucke des Moduls Vergabe werden allesamt mit
L ***Demoversion***“ versehen.

Weitergabe des Bietermoduls

Hinweis

10

Die installierte Testversion ist eine nicht lizenzierte Vollversion des Programms.
Deswegen mdissen Sie das Programm nicht erneut installieren, falls Sie es lizen-
zieren wollen. Alle im Verlauf des Testzeitraums angelegten Projekte und Leis-
tungsverzeichnisse kénnen nach der Lizenzierung weiterbearbeitet werden.
Weitere Programmmodule kénnen zusatzlich, ohne erneute Installation, Gber
Extras > Freischaltung lizenziert werden.



Verwendung des Handbuchs

Erste Schritte

In diesem Kapitel erfahren Sie mehr iiber
4 die Textkonventionen in diesem Handbuch

4 die Systemanforderungen der Software

4 die Installation und den Aufbau des Programms

Dieses Handbuch wird Sie bei der Einrichtung der neuen Software auf Ihrem Com-
puter unterstutzen. Sie erfahren, wie Sie das Programm installieren und wie es
aufgebaut ist. Die wesentlichen Funktionen werden kurz vorgestellt, und es wird
Schritt fur Schritt erldutert, wie Sie in wenigen Minuten zum Ziel kommen.

Hinweis

Je nach verwendetem Windows-Betriebssystem kann die Optik einzelner Abbil-
dungen in diesem Handbuch abweichen — der Inhalt bleibt aber gleich. Einige
Windows-Funktionen kénnen an lhrem System ebenfalls anders aussehen oder
anders funktionieren.

Das Handbuch, das Ihnen in gedruckter Form vorliegt, kdnnen Sie zusatzlich online
als *.pdf-Dokument einsehen. Es wird automatisch mit dem Programm zusammen
installiert, damit Sie flexibel auch z.B. im Laptop unterwegs wichtige Bedienfunkti-
onen nachlesen kénnen.

Zum Lesen des Online-Handbuchs benétigen Sie den Adobe Acrobat Reader,
eine kostenlose Software, die Sie sich in der aktuellen Version unter folgendem
Link herunterladen kdnnen: https://get.adobe.com/de/reader/

Bitte machen Sie sich nun kurz mit den wichtigsten Konventionen dieses Hand-
buchs vertraut, dann wird lhnen der Einstieg noch leichter fallen.

In der Regel beschreibt das Handbuch die Bedienung mithilfe der Programm- und
Kontextmenis. Haufig gibt es jedoch dariiber hinaus die Moglichkeit, entspre-
chende Schaltflachen auf der Symbolleiste oder Funktionstasten zu verwenden.
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Erste Schritte

Konvention Bemerkung

Lo Kennzeichnet Buttons, die Sie anklicken kénnen

z.B. OK>

L Verweist auf einen Eintrag im Programm- oder Kontext-
z.B. Datei» menU

Offnen

Kennzeichnet Eingaben, die Sie in bestimmten Feldern
z.B. ,Brenn- vornehmen mussen, oder Bereiche in Dialogen, auf die Sie
wertkessel” hingewiesen werden.

Anmerkung Wichtige Information, die Sie auf jeden Fall
beachten sollten.

Tipp Hinweis zur leichteren oder alternativen Bedienung
des Programms.

Siehe auch ... Verweis auf weiterflhrende Informationen
in diesem Handbuch oder in der Online-Hilfe.

® e

Stellen Sie sicher, dass Ihr Computer die folgenden Mindestanforderungen erfullt,
bevor Sie das Programm installieren:

Hardware

1 Prozessor: 1 GHz oder hoher

1 Arbeitsspeicher: 1 GB oder hoher

1  Freier Festplattenspeicher: 2 GB

Software

1 Betriebssystem Windows 10 und héher
1 MS Excel/Word 2010-2021 (32-Bit), MS Word 365 nur Desktop-Installation

12



Installation

Internetanbindung

il

Wenn Sie online auf die aktuellen Ausschreibungstexte der SIRADOS Bauda-
tenbank zugreifen wollen, muss lhr Rechner Uber eine aktive Internetverbin-
dung verfugen.

Fur die Programm-Lizenzierung empfehlen wir ebenfalls eine verfigbare Inter-
netverbindung. Alternativ ist eine Lizenzierung per LizenzschlUssel als Datei
moglich.

Bevor Sie mit der Installation beginnen, fihren Sie zunachst folgende Schritte aus:

SchlieBen Sie alle evtl. laufenden Programme.

Laden Sie die Software unter folgendem Link herunter: weka-
bausoftware.de/alg-update

Entpacken Sie die Datei , Ausschreiben_leicht_gemacht_XX_20XX.zip"”

Starten Sie die entpackte Datei , Ausschreiben_leicht_gemacht_XX_20XX.exe"
mit Rechtsklick als Administrator

Es 6ffnet sich der Assistent, der Sie durch den Installationsprozess fihrt.

Folgen Sie danach einfach den Anweisungen am Bildschirm.

Hinweis

Hinweis zur Installation: Falls Sie den Speicherort fiir Ihre Daten nachtréglich an-
dern méchten, kopieren Sie aus dem Programmverzeichnis das Verzeichnis , Da-
ta” einfach auf ein anderes Laufwerk und benennen das Ursprungsverzeichnis
um. Nun kénnen Sie beim Neustart des Programms (nach zwei erschienenen
Warnhinweisen) den neuen Datenpfad manuell festlegen. Bitte verweisen Sie
hierbei direkt auf das verschobene Verzeichnis ,,Data”.

Sie erhalten das aktuelle Handbuch als praktischen PDF-Download ebenfalls un-
ter: weka-bausoftware.de/alg-update

13
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Erste Schritte

Aufruf des Programms
Starten Sie das Programm im Startmend unter Start > Programme > WEKA Software
> Ausschreiben leicht gemacht xx.20xx > Ausschreiben leicht gemacht xx.20xx.

AuBerdem kénnen Sie das Programm auch Uber das Desktop-lcon starten, das bei
der Installation angelegt wird.

Falls Sie das Programm nach einer DatenUbernahme aus einer Vorgangerversion
starten, wird die Ubernommene Datenbank beim ersten Aufruf konvertiert.
Klicken Sie dazu im folgenden Informationsfenster auf <OK>

| \

Die Version Datenbank (Daten) stimmt nicht mit der aktuellen
| Version aberein 11!
Die Datenbank wird nun aktualisiert... |

oK ‘

Bei der Installation der Version Ausschreiben leicht gemacht xx.20xx werden
alle verfiigbaren Module und Positionen dieser Ausgabe im Demomodus auf lhren
Rechner Ubertragen.

Das heif3t im Konkreten, Sie haben Zugriff auf Folgendes:
1 Positionen fir Neubau und Bauen im Bestand mit Vergabemodul und

Zahlungsverwaltung.

Wahrend des Testzeitraums werden Sie beim Programmstart auf die noch zum Test
verbleibenden Tage hingewiesen. Der entsprechende Assistent erscheint direkt
nach dem Start des Programmes.

Nach Ablauf des Testzeitraums, ohne erfolgte Lizenzierung, stehen Ihnen die Pro-
grammfunktionen nicht mehr zur Verfligung. Eine Lizenzierung des Programms
kann in diesem Fall nur Uber die Schaltflache <Jetzt Lizenzieren> stattfinden.

14



Lizenzierung

@ Hinweis

Beachten Sie bitte: Der GAEB-Export steht nur bei lizenzierter Software zur Ver-
fugung.

Fir die Lizenzierung empfehlen wir eine aktive Internetverbindung. Der erforderli-
che Lizenzschlissel wird dann elektronisch erstellt.

Die Lizenzierung kann auch innerhalb des Testzeitraums im Programm durchge-
fihrt werden. Klicken Sie dazu in der Hauptmendileiste auf den MenUpunkt Extras >
Freischaltung. Es erscheint nun folgender Dialog:

Lizenzierung E ]

Kundennummer:

Rechnungsnummer:

OK

Abbrechen

ali

Die Daten entnehmen Sie bitte der
aktuellen Rechnung. Genaueres finden Sie
auch in der Hilfe dber das 2.

Geben Sie nun lhre Kundennummer und Rechnungsnummer ein. Diese finden Sie
auf der beigefiigten Rechnung.

Nach erfolgreicher Freischaltung erhalten Sie diesen Bestatigungsdialog:

Inform ation W

R Folgendes Produkt wurde erfolgreich freigeschaltet:
* ‘Ausschreiben leicht gemacht [Vollversion)’

15



Erste Schritte

@ Hinweis

Denken Sie bitte daran, dass nach der Lizenzierung eine Riickgabe des Produkts
ausgeschlossen ist.

Besteht an Ihrem PC keine Internetverbindung, so kénnen Sie auch durch eine
Offline-Schlisseldatei die Lizenzierung vornehmen.

Fur diesen Fall der Lizenzierung nehmen Sie bitte Kontakt mit unserer Hotline auf
und teilen uns die Referenznummer Ihrer Version mit.

Um eine Referenznummer fur die Offline Lizenzierung zu erstellen, gehen Sie ins
MenU Extras — Offline Lizenz. Hier sehen Sie die Referenznummer lhrer Version.
Ubertragen Sie die Referenznummer in die entsprechenden Felder des Anforde-
rungsformulars und senden Sie das Formular per Mail an:
hotline.architektur@weka.de

Referenznummer:

&)

3636129 5C 7948091 2DF 562 5E5659.239505005A07AB 18E7AD)
Dateiname:
. &

Bitte iibertragen Sie diese Daten in die entsprechenden Felder des Anforderungsformular.

ACHTUNG: Dies muss der Rechner sein, auf dem diese Lizenz spéter verwendet werden soll 111

Datei importieren

Im Anschluss erhalten Sie per E-Mail die Offline-Lizenzschlssel-Datei, die Sie Uber
Datei importieren laden.

16



Deinstallation

Die Deinstallation des Programms erfolgt entsprechend den Standards unter Micro-
soft-Windows-Betriebssystemen.

Sie deinstallieren die Programme wie von Windows gewohnt Uber die Systemsteue-
rung unter:

7 Start> Einstellungen » Systemsteuerung > Programme und Features »
WEKA Ausschreiben leicht gemacht xx.20xx (Deinstallieren)

oder

1 Start> Einstellungen » Apps » Apps und Features »
WEKA Ausschreiben leicht gemacht xx.20xx (Deinstallieren)

Wenn Sie das Betriebssystem Windows 7/8 nutzen, lautet der Pfad:

7 Start> Systemsteuerung > Programme und Funktionen > Programme
deinstallieren » WEKA Ausschreiben leicht gemacht xx.20xx (Deinstallie-
ren)

Bei der Deinstallation werden nur die Programmdateien von Ihrem Rechner ent-
fernt; die Projektdatenbank, die lhre bearbeiteten Gebaude enthalt, bleibt auf
Ihrem Rechner erhalten.

Wabhlen Sie anschlieBend einfach Ihr Produkt aus und klicken Sie auf den erschei-
nenden Button <Andern/Entfernen.

Alles weitere erledigt das Programm dann fur Sie.

Hinweis

Beachten Sie hierbei bitte, dass alle von lhnen angelegten Projekte auf Ihrer
Festplatte verbleiben und lhnen erneut bei einer Neuinstallation oder einem Up-
date des Programms zur Verfligung stehen.

17



Programmbedienung

Programmbedienung

In diesem Kapitel erfahren Sie mehr liber
4 die Komponenten der Software

4 die grundlegende Bedienung des Programms
4 die weiteren Programmfunktionen

Die Komponenten im Uberblick

Programmoberflache und ihre Elemente

Beim Programmstart erscheint die nachfolgend abgebildete Programmoberflache.
Das Programm gliedert sich in unterschiedliche Teile, die wie folgt beschrieben
sind:

Bows et 1

%00 G ¢ s 08e @ =- (2)

(1) Die Hauptmendleiste

(2) Die Symbolleiste

(3) Der Navigationsbaum

(4) Die Stammtextverwaltung
(5) Der Arbeitsbereich

18



Die Komponenten im Uberblick

Die oben angefuhrten Programmteile und ihre Funktionen werden in den nachsten
Kapiteln beschrieben.

Funktionsiibersicht der einzelnen Programmelemente

Die Hauptmeniileiste

Diese MenUs variieren, falls Sie kein Leistungsverzeichnis ge6ffnet haben. Hier
werden einige MenUpunkte nicht aktiviert oder angezeigt.

Datei

Neues Projekt

Uber diese Funktion legen Sie ein neues Projekt an. Es éffnet sich dann die Pro-
jektmaske.

Projekt bearbeiten
Mit dieser Funktion kdnnen Sie die Projektdaten eines im Navigationsbaum mar-
kierten Projekts bearbeiten.

Kostenausgabe

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Projektibersicht mit Kostenberechnung und
Kostenanschlag 6ffnen

Neues LV

Mit dieser Funktion kdnnen Sie neue Leistungsverzeichnisse erstellen.

LV-Grunddaten dndern

Wollen Sie die Grunddaten lhres Leistungsverzeichnisses andern, so haben Sie Uber
diesen Menipunkt die Moglichkeit dazu.

Gewadhrleistungspflichten

Mit dieser Funktion kdnnen Sie in lhrem LV Uberprifen, ob Sie Gewahrleistungsfris-
ten Uberschritten haben.

Neues Angebot

Erstellt ein neues Angebot eines Bieters.

19



Programmbedienung

Angebot-Grunddaten dndern
HierGber &ndern Sie die Angaben, die Sie zu einem Bieter gemacht haben.

Neuer Dokumentenverweis

Uber diesen MenUeintrag kénnen Sie projektspezifische Dokumente einbinden.

Dokumentenverweis andern

Uber diesen MenUeintrag kénnen Sie eingebundene projektspezifische Verweise
auf Dokumente éndern.

Dokument 6ffnen

Uber diesen MenUeintrag kénnen Sie eingebundene projektspezifische Dokumente
offnen.

Eintrag I6schen

Ein markierter Eintrag im Navigationsbaum (entweder ein Projekt, ein LV oder eine
Adresse) wird mit dieser Funktion gel&scht.

Druckereinrichtung

Uber Drucker einrichtens bestimmen Sie, mit welchem Drucker die Ausgabe der
Vorschau geschehen soll. Beim ersten Aufruf wird hier Ihr Standarddrucker ange-
zeigt.

Zuletzt gedffnet

Unter diesem Menipunkt finden Sie die zuletzt gedffneten Leistungsverzeichnisse.
Mit dieser Liste haben Sie auch die Méglichkeit, diese LVs erneut zu 6ffnen.

Letzte Angebote

Hier finden Sie im direkten Zugriff Ihre zuletzt gedffneten Angebote.

Letzte Abrechnungen

Unter diesem Eintrag erscheinen lhre zuletzt gedffneten Abrechnungen.

Beenden

Mit <Beendeny schlieBen Sie das Programm.

Bearbeiten

Unter Bearbeiten finden Sie folgende Funktionen:

20



Die Komponenten im Uberblick

Kopieren

Mit diesem Befehl kopieren Sie markierte Leistungsverzeichnisse oder Positionen.

Ausschneiden

Mit diesem Befehl schneiden Sie ein im Navigationsbaum markiertes LV oder eine
im gedffneten LV markierte Position aus.

Einfiigen

Mit <EinfUgen> haben Sie die Méglichkeit, kopierte oder ausgeschnittene LVs oder
Positionen wieder einzufiigen.

Leistungsverzeichnis

Folgende Unterpunkte sind bei nicht gedffnetem Leistungsverzeichnis
aktiviert:

Neues LV

Uber diesen Eintrag legen Sie ein neues Leistungsverzeichnis unter einem markier-
ten Projekt an.

LV éffnen

Offnet ein im Navigationsbaum markiertes LV.

LV-Bezeichnung dndern
Uber «LV-Bezeichnung &ndern> kdnnen Sie die LV-Daten eines im Navigationsbaum
markierten Leistungsverzeichnis bearbeiten.

Bei gedffnetem Leistungsverzeichnis sehen Sie folgende weiteren Eintrége:

Uberschriften

T Uberschrift anfiigen
Fligt im LV Uberschriften am Ende des LV an.

1 Uberschrift einfiigen vor
Fiigt im LV Uberschriften vor der markierten Position im LV ein.

Positionen

1 Position anfiigen
Fugt im LV Positionen aus den Stammdaten am Ende des LV an.

21



Programmbedienung

22

Positionen einfiigen vor
FOgt im LV Leistungstexte aus den Stammdaten vor der markierten Position ein.

Frei getextete Position anfiigen
Offnet Dialog zur Eingabe von frei getexteten Leistungstexten und flgt sie am
Ende des LV an.

Frei getextete Position einfiigen vor
Offnet Dialog zur Eingabe von frei getexteten Leistungstexten und fiigt sie vor
der markierten Position im LV ein.

Zuschlagsposition anfiigen
FOgt im LV prozentuale Zuschlagspositionen am Ende des LV an.

Zuschlagsposition einfiigen vor
Flgt im LV prozentuale Zuschlagspositionen vor der markierten Position ein.
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Hinweistexte

1 Hinweistext zuordnen
Offnet den Dialog zur Eingabe von Hinweistexten und ordnet sie einer markier-
ten Position oder Uberschrift zu.

1 Position festlegen
Hier bestimmen Sie die relative Position Ihrer Hinweistexte zur Position oder
Uberschrift.

Vor-/Nachtexte bestimmen

Hier haben Sie Mdglichkeit, z.B. technische Vorbemerkungen in Ihr Leistungsver-
zeichnis einzufugen.

Eintrag dndern

Uber diese Funktion haben Sie die Méglichkeit, markierte Positionen, Uberschriften
oder Hinweistexte anzupassen.

Eintrag nach unten

Verschiebt markierte Leistungstexte oder Hinweistexte um eine Position nach un-
ten.

Eintrag nach oben
Verschiebt markierte Leistungstexte oder Hinweistexte um eine Position nach oben.

Eintrag l6schen
Loscht markierte Position aus dem Leistungsverzeichnis.

Suchen

Suchfunktion, um in einem Leistungsverzeichnis nach Gewerken, Titeln oder Posi-
tionen zu suchen.

Info

Zeigt Information Uber aktives Leistungsverzeichnis an, wie Projektadresse, Bauherr
und LV-Informationen.

Legende

Ruft die Liste der Abk{rrzungen mit Erklarung fur die verschiedenen Positionsarten
und Texte auf.
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LV nummerieren

Nummeriert das gesamte LV gemaB der eingestellten Schrittweite. Beachten Sie
bitte: Bei importierten LVs wird hiermit auch die bisherige Nummernfolge ersetzt.
Teilbereich nummerieren

Nummeriert den von thnen im LV markierten Teilbereich gemaB der eingestellten
Schrittweite.

Beachten Sie bitte: Bei importierten LVs wird hiermit auch die bisherige Num-
mernfolge ersetzt.

Angebote

Zeigt Ihnen eine Ubersicht Gber die zum markierten LV erstellten Angebote.

Preisspiegel

Gibt Ihnen einen Preisspiegel mit den zum markierten LV angelegten Angeboten
aus.

Vergabe-LV

Zeigt Ihnen alle Angebote eines LV an, aus denen Sie das Vergabe-LV erstellen
kdnnen.

Im-/Export

GAEB-Import

Bietet Ihnen die Mdglichkeit, Leistungsverzeichnisse per GAEB-Import in das Pro-
gramm ,, Ausschreibung leicht gemacht” zu importieren.

GAEB-Export

Offnet den Assistenten zum Export von Leistungsverzeichnissen aus dem Pro-
gramm. Diese Option steht lhnen allerdings nur in der lizenzierten Vollversion zur
Verflgung.

SIRADOS-Import

Der sirAdos-Import bietet Ihnen die Méglichkeit zu den bereits enthaltenen Basis-
positionen weitere Ausschreibungstexte von SIRADOS zu importieren, die Sie zu-
satzlich auf www.sirados.de erwerben kénnen.

24


http://www.sirados.de/

Die Komponenten im Uberblick

Stammdaten

Mehrwertsteuersatz

Uber diesen Menlpunkt kénnen Sie den aktuellen Mehrwertsteuersatz bestimmen,
der in neu angelegte Leistungsverzeichnisse einflieBen soll.

Adressen

il

Neuer Bauherr
Offnet Dialog zur Eingabe eines neuen Bauherrenkontakts.

Bauherr bearbeiten
Mit dieser Funktion wird lhnen die Méglichkeit gegeben, im Navigationsbaum
markierte Bauherrenkontakte zu bearbeiten.

Neuer Ersteller
Offnet Dialog zur Eingabe einer neuen Ersteller Adresse.

Ersteller bearbeiten
Mit dieser Funktion wird lhnen die Méglichkeit gegeben, einen im Navigations-
baum markierten Ersteller zu bearbeiten.

Neuer Bieter
Offnet Dialog zur Eingabe einer neuen Bieteradresse.

Bieter bearbeiten
Mit dieser Funktion wird Thnen die Méglichkeit gegeben, einen im Navigations-
baum markierten Bieter zu bearbeiten.

Bieterkategorien bearbeiten
In diesem Meni kénnen Sie eigene Kategorien verwalten und den einzelnen
Bietern unter Adressen > Neuer Bieter zuweisen.

Textverwaltung

Hier haben Sie die Moglichkeit, Ihre Vor-, Nach- und Hinweistexte zu verwalten
(siehe Kapitel , Textverwaltung”).

Eigene Stammtexte verwalten

Hiermit gelangen Sie in die Stammtextverwaltung, mit deren Hilfe Sie sich eine
eigene Struktur lhrer Positionen aufbauen und verwalten kénnen (siehe hierzu das
Kapitel , Stammtextverwaltung”).
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SIRADOS Stammtexte drucken

Offnet den Dialog, um die Stammtexte aus dem Programm in Form von Excel-
Listen zu exportieren. Diese Funktion steht Ihnen allerdings nur in der lizenzierten
Vollversion zur Verfiigung.

Extras

Ausgabeformat

Hier bestimmen Sie die Schriftart, -groBe und -farbe, die in den Excel-Ausgabelisten
verwendet werden soll.

Hinweis

Beachten Sie bitte: Diese Funktion steht lhnen nur mit einer Excel- oder Word-
Version ab 2000 zur Verfigung. Mit der Version Excel/Word 97 kbnnen nur sta-
tisch formatierte Ausgabelisten erzeugt werden!

Freischaltung
Uber diesen Menlpunkt gelangen Sie zur Lizenzierung lhres Programmmoduls.

Offline Lizenz

Besteht an lhrem PC keine Internetverbindung, so kénnen Sie auch durch eine
Offline-Schlusseldatei die Lizenzierung vornehmen. Die genaue Beschreibung fin-
den Sie unter ,Lizenzierung”.

Datenbanken reorganisieren

Diese Funktion bietet hnen die Mdglichkeit, die zugrunde liegende Datenbank zu
komprimieren und zu reparieren. AuBBerdem wird eine Datensicherung lhres Da-
tenbestands erstellt.

Datenbank

1 Datenbank sichern
Diese Funktion erstellt eine Kopie lhrer Produktivdatenbank, versehen mit dem
jeweiligen Datum.

1 Datenbank zuriicksichern
Diese Funktion erstellt aus Ihrer Kopie wieder die Produktivdatenbank
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Zuletzt bearbeitet

Uber diese Option wird beim Start des Programms genau die Position markiert
dargestellt, die Sie bei Ihrem letzten Programmaufruf zuletzt bearbeitet haben.

Protokollierung

Uber diesen MenUpunkt aktivieren Sie die Programmprotokollierung. Dieses Proto-
koll kann bei Supportfallen genauen Aufschluss Uber die Fehlerursache geben.

Plausibilitatskontrolle

Uber diesen Menlpunkt aktivieren Sie die Plausibilitatskontrolle im Programm.
Diese steht Ihnen beim Speichern, bei der Druckausgabe und beim GAEB-Export
zur Verfigung. Diese Kontrolle greift, wenn keine Massen eingegeben wurden, die
Reihenfolge im LV nicht stimmt, oder noch Positionen im LV ohne Nummern vor-
liegen.

Bietermodul erzeugen

HierUber lagern Sie eine Installationsroutine aus, die Sie an die jeweiligen Bieter
weitergeben kénnen, um mithilfe dieses Programms Angebote im GAEB-Format
erzeugen zu koénnen.

Ansicht

Alle Positionen einblenden

Diese Funktion maximiert die Ansicht des Leistungsverzeichnisses und blendet alle
Bereiche unterhalb der Uberschriften ein.

Alle Positionen ausblenden

Diese Funktion minimiert die Ansicht des Leistungsverzeichnisses und blendet alle
Bereiche unterhalb der Uberschriften aus.

Langtexte ausblenden

Diese Funktion reduziert die Ansicht aller Leistungsverzeichnisse im Programm auf
die Anzeige der Kurztexte in der Liste. Die Langtexte werden durch Anklicken die-
ses MenUpunkts wieder angezeigt. (Aktiviert ist diese Funktion, sobald das Hak-
chen vor dem Eintrag sichtbar ist.)
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Summen anzeigen

Uber diese Funktion kénnen Sie die Titelsummen ein- und ausblenden. (Aktiviert ist
diese Funktion, sobald das Hakchen vor dem Eintrag sichtbar ist.)

Aktualisieren

Hiermit werden alle Berechnungen im aktiven Leistungsverzeichnis noch einmal
angestoBen und erneut durchgefihrt.

Projekte
Blendet den Navigationsbaum ein und aus.

LV Positionen
Blendet den LV Positionen-Baum ein und aus.

Standard
Blendet die Hauptnavigationsleiste ein und aus.

SIRADOS Live
Blendet das SIRADOS-Symbol mit der Anbindung an SIRADOS Live ein und aus.

Statusleiste
Blendet die Statusleiste am Ende eines LV ein und aus.

Oberfliche

Hier wird lhnen die Moglichkeit ergffnet, die Gestaltung der Programmoberflache
zu verandern. Im Programm selbst werden lhnen bereits vier unterschiedliche Styles
angeboten, es ist lhnen allerdings moglich, eigene Oberflachenstile aus dem Inter-
net herunterzuladen (Dateinamenserweiterung z.B. ¢jstyles oder msstyles — es funk-
tioniert aber auch mit anderen Oberflachendateien), um lhre individuelle Oberfls-
che zu gestalten.

Gleiches gilt auch fr die Farbgebung des Arbeitsbereichs. Passen Sie die Hinter-
grund- und Schriftfarben Uber Farbgebung an.

Fenster

Uberlappend
Ordnet die getffneten Leistungsverzeichnisse hintereinander im Arbeitsbereich an.
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Ubereinander

Ordnet die gedffneten Leistungsverzeichnisse Ubereinander im Arbeitsbereich an.

Nebeneinander

Ordnet die gedffneten Leistungsverzeichnisse nebeneinander im Arbeitsbereich an.

Alle Minimieren

Minimiert alle gedffneten Leistungsverzeichnisse.

SchlieBen

SchlieBt das gerade aktive Leistungsverzeichnis.

Alle SchlieBen
SchlieBt alle gedffneten Leistungsverzeichnisse.

Hilfe
Hilfe

Unter «Hilfe> finden Sie die Programmbilfe.

Programminfo

Hier sind die Versionsnummer, die Programmpfade und wichtige Telefonnummern
zu finden.

Neuerungen

Mit diesem MenUpunkt kénnen Sie die Neuerungen in den jeweiligen Versionen
nachlesen.

Handbuch

Ruft das aktuelle Handbuch zur Programmbhilfe auf.

Zeige Installationsverzeichnis

Der schnellste Weg, um in das Installationsverzeichnis von , Ausschreibung leicht
gemacht” zu gelangen.

Zeige Datenbankverzeichnis

Der schnellste Weg, um in das Datenbankverzeichnis von ,, Ausschreibung leicht
gemacht” zu gelangen.
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Remote-Support

Falls Ihr Rechner {ber einen Internet-Anschluss verfigt, haben Sie die Moglichkeit,
eine Fernwartung lhres Programms durchfiihren zu lassen. Bitte kontaktieren Sie in
diesem Fall unseren Support.

Die Symbolleiste

Symbol Funktion

Legt ein neues Projekt an.

Legt ein neues Leistungsverzeichnis an.

Offnet ein markiertes Leistungsverzeichnis.

Offnet die individuelle Stammtextverwaltung.

Offnet die Textverwaltung.

Flgt neue Position am Ende des LV an.

FUgt neue Position vor Markierung ein.

Markierte Position bearbeiten.

Markierte Position nach unten verschieben.

Markierte Position nach oben verschieben.

Blendet alle Positionen ein.

Speichert aktiviertes LV ab.

Schneidet markierte Position oder LV aus.

Kopiert markierte Position oder LV in Zwischenspeicher.

FOgt entweder ein LV im markierten Projekt oder eine Position vor
einer markierten Position ein.

K oddlaRaNEgEha e

Loscht markierte Projekte, Leistungsverzeichnisse, Positionen.
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Symbol Funktion

Offnet Meni zur Auswahl der Ausgabelisten.

&0

GAEB-Import

u

GAEB-Export

Angebot erstellen

Preisspiegel erstellen

Vergabe

Startet die Projektlbersicht

Hilfe

MO ER -

Offnet SIRADOS Live

Sie kénnen die gdngigen Windows Shortcuts wie STRG+C/STRG+V
Tipp: zum Kopieren und Einfligen verwenden ebenso wie die praktische
Funktion STRG+F zum Suchen von Positionen.

Bei allen fur den jeweiligen Arbeitsschritt nicht zur Verfligung stehenden Funktio-
nen oder nicht lizenzierten Modulen werden die Schaltflachen der Symbolleiste
deaktiviert.

Der Navigationsbaum

Der Navigationsbaum enthalt Ihre Projekt- und Leistungsverzeichnisdaten, ebenso
die erstellten Angebote und die dazugehérigen Vor- und Nachbemerkungen. Dar-
Uber hinaus haben Sie noch die Méglichkeit, die Bauherren- und Ersteller Adressen,
zu pflegen.

Ein Projekt wird wie folgt gruppiert und erhélt folgende Navigationstberschriften:
- Projektname

T Leistungsverzeichnisse

T Leistungsverzeichnis XY
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T Angebote

T Vergaben

T Vor- und Nachbemerkungen
T Dokumente

Den Navigationsbaum kénnen Sie mithilfe des Pin-Symbols (d') ein und ausblen-
den.

Navigation 1 x

= ] Projekte
= 1 1234567820 - Brunnenhof
= [ Leistungsverzeichnisse
= ] 010 - Sanierungsprojekt
= [ Angebote
1 Vergabe
1 Wor- und Nachbemerkungen
11 - Rohbauarbeiten
] Angebote
Vergabe
Abrechnung
1 Wor- und Nachbemerkungen
012 - Stahlbeton und Holzarbeiten
013 - Stahlbeton- und Mauerarbeiten
[ 1 014 - Mauerwerksarbeiten
= [ 82300 - Rimerstrale
= | Leistungsverzeichnisse
&[] 012 - Sanierungsprojekt

HE o B E

[

Die Eintrage , Projekte”, ,Archiv” und , Adressen” werden in Fett-Schrift darge-
stellt.

Ebenfalls hervorgehoben dargestellt (blau hinterlegt) ist das/die aktiv in Bearbei-
tung befindliche Projekt/LV/Angebot/Vergabe.

Vor- und Nachbemerkungen

Uber diesen Knoten werden die jeweils vom User fiir ein Leistungsverzeichnis er-
stellten Vor- oder Nachbemerkungen im Baum angezeigt und einzeln verlinkt.
Diese werden per Doppelklick im programmeigenen Texteditor getffnet und koén-
nen weiterbearbeitet werden.
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Dokumentablage pro Projekt

Die durch das Programm erstellten Druckdokumente werden vom Programm in
einem projektspezifisch angelegten Unterverzeichnis im Datenbank-Verzeichnis
abgelegt. Dieser Dokumentordner wird programmseitig mit jedem neuen Projekt
angelegt.

Das vom Programm generierte Dokument wird im Dokumentordner abgelegt und
mit der entsprechenden LV-Bezeichnung und mit den entsprechenden Kiirzeln des
Ausgabetyps versehen.

1 LV steht fur Leistungsverzeichnis
1 VG steht fur Vergabe
1 PS fir Preisspiegel

Somit wird eine Excel-Ausgabe des Leistungsverzeichnisses Stahlbauarbeiten so
benannt:

M LV-Stahlbauarbeiten.xls

Ist bereits ein Dokument gleichen Namens vorhanden, erscheint programmseitig
die Meldung, ob das bestehende Uberschrieben werden soll. In der Meldung gibt
es die Auswahl zwischen Ja und Nein.

Ja bewirkt ein Ersetzen des bereits gespeicherten Dokuments, bei Nein wird das
Dokument im Verzeichnis gespeichert, mit einer weiteren Kennzeichnung durch
eine programmatisch eingefligte Nummer im Dateinamen. Dieses Dokument wird
nach Abschluss des Speichervorgangs ebenfalls in der Dokumentablage angezeigt.

Im Anschluss an den Speichervorgang wird das Dokument wie bisher gedffnet.
Anderungen des Users an der Struktur, am Inhalt oder am Speicherort werden wie
gehabt gespeichert; allerdings fuhrt die Anderung des Speicherorts nicht zu einer
Anderung der programmatischen Speicherstruktur.

Zusdtzliche Dokumente zuordnen

Zusatzlich kénnen dem Projekt beliebige Dokumente zugeordnet werden. Dabei
wird lediglich eine Verlinkung zur physikalischen Datei erzeugt. Die Datei wird
direkt per Doppelklick mit dem systembekannten Programm ge&ffnet und bearbei-
tet.
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Léschanweisung

Dokumente kann der User aus dem Navigationsbaum ldschen, mit dem entspre-
chenden Eintrag im Kontextmen( der rechten Maustaste oder mit dem Léschen-
Icon in der Symbolleiste — damit ist aber lediglich eine Léschung der Verlinkung in
der Dokumentablage verbunden und keine Loschweitergabe an das Betriebs- oder
Dateiensystem.

Navigation im Projektfenster

Um in die darunter liegende Ebene des Fensters zu gelangen, klicken Sie einfach
auf das fiihrende <>, um sie zu schlieBen, auf <. Markierte Projekt- und Leis-
tungsverzeichnisdaten kdnnen Sie Gber das Symbol ,Markierten Eintrag andern”
bearbeiten. Ein bereits angelegtes Leistungsverzeichnis oder eine Adressen 6ffnen
Sie per Doppelklick mit der linken Maustaste.

Die fur diesen Bereich verfugbaren Funktionen erreichen Sie unter anderem mit
lhrer rechten Maustaste. Die im Kontextmend aufgefiihrten Funktionen entspre-
chen denen, die bereits im Kapitel , Die Hauptmendileiste” beschrieben sind. Thnen
steht an dieser Stelle auch die Méglichkeit zur Verfigung, mit der Hauptmenuleiste
und der Symbolleiste zu arbeiten.

Hinweis

Beachten Sie bitte, dass Sie den Navigationsbaum Uber Ansicht > Projekte ein-
und ausblenden kénnen.

Schnellzugriff Stammtextverwaltung

Um schneller auf die Positionen in der Stammtextverwaltung und den darin aufge-
listeten Positionen zuzugreifen, finden Sie die Stammtextverwaltung im unteren
linken Bereich des gedffneten Programms.

34



Die Komponenten im Uberblick

LV Positionen 1 x
Position EP fd
=] Meubau

000 Sicherheits- und Baustelleneinrichtung
001 Gerlstarbeiten

002 Erdarbeiten

003 Landschaftsbauarbeiten

004 Landschaftsbauarbeiten - Pflanzen
005 Brunnenbauarbeiten, Aufschlussbohrungen
006 Verbau-, Ramm- und Einpressarbeiten
008 Wasserhaltungsarbeiten

009 Entwasserungskanalarbeiten

010 Dranarbeiten

011 Abscheider- und Kleinklaranlagen

012 Mauerarbeiten

013 Betonarbeiten

[ g O a  C  C I C E R E T E R R

Die Navigation in diesem Bereich gelingt Ihnen Uber die Plus-Symbole vor den
einzelnen Ebenen.

N ~|

[+] 000 Sicherheits- und Baustelleneinrichtung ‘ ‘

Um diese Ansicht zu erweitern klicken Sie einfach auf das Plus-Symbol (+), um die
Ansicht zu verringern, auf das Minus-Symbol (-).

=] Neubau
=] 000 Sicherheits- und Baustelleneinrichtung
=] 005 Baustelleneinrichtung allgemein
B 010 Baustelleneinrichtung, Standard 2.580,00

Der Onlinezugriff auf die SIRADOS Baudatenbank inkl. der Bauprodukt-Kataloge
erfordert eine Internetverbindung.
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LV Positionen oo
Position EP
+| Neubau
4| Sanierung
Eigene Neubau
Eigene Sanierung
Import
=] SIRADOS Online
+] Neubau
+| Sanierung
-] Kataloge
#] Mauerwerk und Estrich
+] Gartenbau/Landschaftsbau/GALA-Bau

Die Positionen sind mit einem bunten Quadrat gekennzeichnet. Hinter dem Kurz-
text wird der jeweilige Mittelpreis angezeigt. Den Langtext der Position sehen Sie
per Doppelklick auf den Positionseintrag.

EP: 2.580,00 EUR

Einrichten, Vorhalten tber die vereinbarte
Leistungszeit sowie R&umen der Baustelle und
Wiederherstellen des Gelandes einschl. Entfernen von
Fundamenten und Verunreinigung, mit folgenden in den
Pauschalpreis einzurechnenden Leistungen, soweit sie
nicht in

& Baustelleneinrichtung, Standard x

Um nun eine oder mehrere Positionen in ein gedffnetes Leistungsverzeichnis zu
integrieren, klicken Sie einfach eine Position an, halten die linke Maustaste ge-
drickt und ziehen die so markierte Position an die entsprechende Stelle im Leis-
tungsverzeichnis.

Die jeweilige Position im Leistungsverzeichnis, vor der die Position eingefugt wird,
wird durch einen Pfeil gekennzeichnet.

Bewuchshéhe : bis 2,00 m
10 10 20 Carpinus betulus, Heckenpflanze

Carpinus betulus (Hainbuche) liefern.
Qualitét : Heckenpflanze, 3xV W ME, h=125-150 cm

Um mehrere Positionen auf einmal in der Stammtextverwaltung auszuwahlen,
mussen Sie nur gleichzeitig zur Maus auch noch die Hochstell-Taste oder die Steue-
rungstaste (STRG) Ihrer Tastatur verwenden.
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Nach dem Einflgen ist die jeweilige Position markiert.

Der Arbeitsbereich

Im Arbeitsbereich von ,, Ausschreiben leicht gemacht” finden Sie thre getffneten
Leistungsverzeichnisse und kénnen sie auch bearbeiten. Sie haben die Maglichkeit,
mehrere LVs gleichzeitig zu 6ffnen, zwischen denen Sie Uber die Register am obe-
ren Rand wechseln kénnen. Ein gedffnetes LV kénnte in etwa so aussehen:

2010 - Sanierungsprojekt 5] 011 -Rohbauarbeiten (Schreibgesch. . }

Menge Einh EP [EUR] Summe [EUR]
92.030,87
VT| Folgende Allgemeine Vertragsbedingungen und Unterlagen
liegen dem Leistungsverzeichnis zugrunde:
- Allgemeine Vertragsbedingungen vom 24.05.2019
-Plane 1-15 A+B
10 9.388,79|
10 10 \-| Bauabschnitt A 9.388,79
10 10 10 Hecke roden, entsorgen, m 64,500 m 11,63 750,33

Hecke als zusammenhangender Planzenbestand in Reihe
(ca. 3 Stjm) angeordnet, inkl. Wurzelwerk, roden.
Anfallendes Material entsorgen.

Bewuchsbreite : bis 1,00 m

Bewuchshahe : bis 2,00 m

10 10 20 Carpinus betulus, Heckenpflanze 10,000/St 23,83, 238,33

Carpinus betulus (Hainbuche) liefern.
Qualitit : Heckenpflanze, 3xV W MB, h=125-150 cm

10 10 30 Taxus baccata Formen 4,000 St 57,78 231,11

Taxus baccata (Gewdhnliche Eibe) liefern.
Qualitat : 4xV, EW MDB, b=60-80 cm, h=60-80 cm

Die Gliederung der einzelnen LV-Elemente erfolgt durch unterschiedliche Hinter-
grund- oder Schriftfarben.

Das Programm bietet Ihnen nun die Méglichkeit, Abschnitte Uber das fihrende
Plus- oder Minus-Zeichen ein- oder auszublenden, damit das LV Gbersichtlich zu
bearbeiten ist.

+| Erdarbeiten

=| Betonarbeiten
+| Abschnitt B

-] Mauerwerksarbeiten
+] Abschnitt C

Hinweistexte erhalten eine andere Schriftfarbe. Gleiches gilt fir Vor- und Nachtex-
te.
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@ Hinweis

Der Ubersichtlichkeit wegen werden lange Hinweistexte ab einer Textlinge von
mehr als 255 Zeichen in dieser Ansicht gekirzt dargestellt und mit ... ausgege-
ben. Die vollstandigen Texte erscheinen natdrlich in den Ausgabelisten.

Eingabefelder sind mit einer geloen Hintergrundfarbe versehen.

In diese Felder kénnen Sie direkt in der Liste Werte eintragen (z.B. bei den Mengen
oder EPs).

@ Hinweis

Jeder einzelne Eintrag in dieser Liste lasst sich per Doppelklick bearbeiten, und
es erscheinen die jeweiligen der Art des Eintrags zugeordneten Dialoge.

Moéglichkeiten der Bearbeitung

Im Arbeitsbereich besitzen Sie folgende Mdglichkeiten der Bearbeitung der einzel-
nen Eintrdge in der Liste:

1. Bearbeitung Uber die Hauptmenuleiste (siehe Kapitel , Die Hauptmenileiste”)

2. Bearbeitung Uber die Symbolleiste (siehe Kapitel , Die Symbolleiste”

3. Arbeiten mit dem Kontextmeni — dieses aktivieren Sie mit der rechten Maus-

taste.

Die Funktionen entsprechen denen, die in den Kapiteln ,Die Hautmend-" und ,,Die
Symbolleiste” bereits beschrieben sind. Am unteren Rand des Arbeitsbereichs fin-
den den Infobereich.

I VI ER € ree =200

Die einzelnen Funktionen hier sind:

Symbol Funktion

D Offnet das Infofeld zum aktivierten Leistungsverzeichnis.

Suchfunktion innerhalb des LV
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Symbol Funktion

Q1 Glossar zu den einzelnen Positionsarten
E LV-Schnelldruck: Gibt das gedffnete Leistungsverzeichnis in der

Form der angezeigten Liste aus.

a Grafikausgabe des gedffneten Leistungsverzeichnisses

Das Feld RKE zeigt Ihnen den flr dieses Leistungsverzeichnis gewahlten Regicnal-
kostenkennwert.

Im Feld , Lizenz” sehen Sie, welche Module von , Ausschreibung leicht gemacht”
Sie installiert und lizenziert haben und mit welcher Programmversion Sie zurzeit
arbeiten.

! Lizenz: Neubau/Bauen im i/Vergabe Version:
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Anlegen eines Projekts

Um mit dem Programm ,, Ausschreiben leicht gemacht” ein Leistungsverzeichnis
erstellen zu kénnen, mussen Sie zuerst ein Projekt anlegen.

Zum Anlegen eines neuen Projekts driicken Sie im linken Bereich (Navigati-
onsbaum) die rechte Maustaste und wahlen Neues Projekt (oder Sie klicken auf das
Symbol in der Symbolleiste).

Es erscheint nun folgender Projektdialog:

ﬁ
Neues Projekt

nsauvorhaben Projekt-Nr.: Mwst. [%] Wahrung  WahrungsBez.
= 19 EUR Euro P

Bauherr Bauvorhaben: < /\
Ersteller k‘/

-
e

Baubeschreibung:

Optionen

Adressdaten

StraBe:

e

[ Als Standard festlegen

uageyloaneg

In der Maske ,,Neues Projekt” kédnnen Sie nun die Daten fir das Projekt eintragen.
Die in diesen Assistentenschritten gemachten Eintragungen erscheinen in den
Excel-Ausgabelisten.

@ Hinweis

Beachten Sie bitte, dass es im Programm Pflichtfelder gibt, die bei der weiteren
Bearbeitung wichtig sind. Fehlen Eingaben in diesen Feldern, werden Sie durch
Hinweisfelder darauf aufmerksam gemacht. Der Cursor springt im Anschluss au-
tomatisch in das jeweilige Feld.
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Zur den weiteren Eingabemasken gelangen Sie Uber das Auswahlfeld am linken
Rand.

} “/_\ Bauvorhaben

1 (‘\‘ Bauherr
V)
L

Ersteller

M ~£ Optionen

In der nachfolgenden Maske , Bauherr” wahlen Sie die Adressen der Bauherren aus
oder geben eine neue Adresse Uber <Neuer Bauherr in das Programm ein. Die fur
das Projekt gewahlte Adresse wird ebenfalls automatisch Ubernommen.

Projektdaten E g

Neues Projekt

Bauvorhaben

Bauhen: | [EA I~ | iy
:_Q Bauherr Bautrager GmbH (
8
o Strasse: |Industriestrasse 18 w
pLzjort: (86438  [Kissing o
Telefon: |0821/9999 ==
Telefax: 0821/7777 Q
-
Mobil:
e-ais[mUstemann@bauger de
[ Als Standard festlegen

Gleiches gilt fur die Ersteller Adresse, die Sie in der Maske , Ersteller” wieder Uber
die Liste auswahlen oder tber <Neuer Ersteller neu eingeben. Auch diese wird in
die Excel-Ausgabelisten Gbernommen.

Im Register ,Optionen” kénnen Sie zusatzlich ihr Logo einbinden und in die Aus-
gabelisten bernehmen. Das Logo kann den gangigen Grafikformaten (*.bmp,
*.jpg, *.gif) entsprechen. Sie haben hier auch die Moglichkeit, die Position des
Bildes im Kopf des Ausdrucks auszurichten.
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@ Hinweis

Beachten Sie bitte, dass Ihr Logo eine Gesamthche von 2,5 cm nicht Uberschrei-
ten darf (500x150px).

Mit der Definition , Als Standard festlegen” werden bei allen neu angelegten Pro-
jekten die Ersteller Adresse und das Logo automatisch, so wie in diesem Projekt
angegeben, Ubernommen.

l Speichern ]

[ als standard festlegen

Durch Betatigung von <Speichern» speichern Sie das Projekt ab, und es erscheint im
Navigationsbaum. Im Anschluss werden Sie vom Programm gefragt, ob Sie zu
diesem Projekt ein Leistungsverzeichnis hinzufligen wollen.

'é‘ Soll zu diesem Projekt ein neues

LW Leistungsverzeichniss angelegt werden ?

L Ja ] l Nein ]

Beantworten Sie diese Frage mit Ja», erscheint die Eingabemaske zum Erstellen
eines neuen Leistungsverzeichnis.

Anlegen eines Leistungsverzeichnisses

@ Hinweis

Beachten Sie bitte: Bei der Arbeit in einem Leistungsverzeichnis werden Ande-
rungen an Positionen 0.A. nur dann in der Datenbank gespeichert, wenn Sie
entweder auf das Speichern-Symbol in der Symbolleiste klicken oder die Abfra-
ge, ob Sie speichern wollen mit <Ja> beantworten. Speichern Sie diese Anderun-
gen nicht ab, so bleibt der Zustand des Leistungsverzeichnisses erhalten, den Sie
beim Offnen vorgefunden haben.
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@ Zum Anlegen eines neuen Leistungsverzeichnisses quittieren Sie im Anschluss
an das Speichern eines neuen Projekts den Hinweis mit Ja» oder klicken im linken
Bereich (Navigationsbaum) mit der rechten Maustaste auf ein bestehendes Projekt
und wahlen <Neues LV» (oder Sie klicken auf das Symbol in der Symbolleiste).

Es erscheint nun folgender LV-Dialog:

ﬁ

LVr.: LV-Status: 0z-Maske (nur beim Anlegen wahibar): [[Jauf Basis eines Muster4 V's
In Bearbeitung ~|  Gewerk, Titel, Position .
REB-Format: 1122PPPR] schrittweiten: |0 .10 R b b
[JFatvende Nullen Anzahl mégicher Eintrage: [0 0 0 0 0
LV-Bezeichnung: : : :
Bemerkung:
Termine
Submission: | 23.04.2018 |w|  Baubednn: 23.04.2018 v  Bauends: 23.04.2019 |+
[ sicherheitseinbehalte:  Anteil: %
[ Gewshrleistungsrechner
Abnahmedatum: Gewshrleistungsende:
Erimnerungsintervall: | 0 Tage

(&) RKE - Regionaler und Konjunktureller Einflul

Hier kiinnen Sie die Kosten durch Eingabe des Faktors von regionalen und konjunkturellen
Enfiissen bereinigen und als neutrale Kosten abspeichern. Wenn Sie keinen RKE eingeben,
werden die Einheitspreise in aktuelen Projekt mit dem Faktor .1* =100% bereinigt abgespeichert.
Diese Einstellungen elten nur fur das aktuelle Lestungsverzeichni.

Region: | —

> empfoh. RKE:| 1.000
Ortsgrafe: | stadt 50 - 200 TEW ) Vario, RKE: 0
ObjektgraBe: | Mittieres Objekt [v] aktueller RKE: | 1.000
Konjunktur: | Normaler Markt [ Preienivea: Mittel | v

© RIE - Geografisch

PLZ: oY

Hier bestimmen Sie die LV-Nummer, die Bezeichnung, den LV-Status, die LV-

Struktur (OZ-Maske) und die Schrittweite der einzelnen Positionen im Leistungsver-
zeichnis.

@ Hinweis

Beachten Sie bitte: Um die GAEB-Konformitat lhres Leistungsverzeichnisses zu
wahren, sollte die LV-Bezeichnung nicht mehr als 40 Zeichen betragen.
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Die OZ-Masken

Sie haben im Programm die M&glichkeit, unterschiedliche Strukturen des Leis-
tungsverzeichnisses anzulegen. Ihnen stehen vier Stufen zur Auswabhl, die Sie im
Bereich «Schrittweiten> mit Werten zwischen 1 und 10 belegen kénnen. Der Anzei-
ge ,,Anzahl mdglicher Eintrage” kénnen Sie im Anschluss entnehmen, wie viele der
einzelnen Elemente Sie einfiigen kénnen, damit dieses LV auch den GAEB2000-
Standards entspricht.

Sie haben im Anschluss an diese Eingabe aber immer noch die Mdglichkeit, tber
<LV-Grunddaten andern» die Schrittweite anzupassen.

Neues LV auf Basis eines Muster-LVs

Sie haben im Programm die Méglichkeit, aus bereits erstellten Leistungsverzeichnis-
sen Muster-LV zu erzeugen. Diese Muster-LVs stehen Ihnen bei der Anlage eines
neuen LVs zur Verfigung.

Wahlen Sie einfach die Option auf Basis eines Muster-LVs und wahlen das ge-
wilnschte Muster-LV aus.

auf Basis eines Muster-\'s
12 -MusterdV 2

1 - MusterV Stahlbeton

Damit werden alle Bestandteile des Muster-LV bei der Neuanlage des Leistungsver-
zeichnisses Ubertragen.

@ Hinweis

Bei Neuanlage eines LVs auf Basis eines Muster-LVs wird die OZ-Maske des Mus-
ter-LV/s (ibernommen. Die Anpassung der OZ-Maske ist somit nicht méglich.

RKE — Regionaler und Konjunktureller Einfluss

Bevor sie nun beginnen, ein Leistungsverzeichnis zu erstellen, sollten Sie die Einstel-
lungen fur das Preisniveau vornehmen. Diese Eingaben nehmen Sie im unteren
Bereich des Dialogs vor. Hier wird der Faktor fir regionale und konjunkturelle Ein-
flisse eingetragen.
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Unter RKE - Geografisch stehen die SIRADOS Ortsfaktoren zur Verfiigung.
Hier kdnnen Sie den jeweiligen Ort per Postleitzahl suchen. Der eingestellt , RKE-
Geografisch” wird als ,empfohlener RKE” Gbernommen.

(%) RKE - Geografisch

PLZ: | 5438 Kissing b

Hinweis

Die aufgrund des RKE-Faktors errechneten Preise beziehen sich immer auf einen
Grundpreis, der 100 % entspricht. Pflegen Sie nun allerdings in einem LV mit
RKE-Faktor ungleich 1,00 Preise ein und dndern diesen Faktor spéater auf 1,0 zu-
rdck, werden auch diese Preise zurtickgerechnet.

Wir wollen nun den RKE-Faktor bestimmen. Sie kdnnen den aktuellen RKE direkt

eintragen oder Uber die Parametereinstellungen ,,Region, OrtsgréBe, ObjektgroBe
und Konjunktur” bestimmen lassen.

Hinweis

Wenn Sie bei einer Angabe unsicher sind, kénnen sie die jeweilige Option ,,un-
bestimmt” wéhlen; dann wird fir diese Angabe der neutrale Faktor 1 (iber-
nommen.

Sollen grundsétzlich alle Einheitspreise um 20 % erhéht werden, so k6nnen Sie
auch direkt in das Feld <Aktueller RKE> den Wert , 1,20” eintragen. Es werden al-
le Einheitspreise um 20 % erhéht.

Einstellen des Preisniveaus

In den SIRADOS®-Baudaten liegen drei Preisniveaus vor

1 Der ,Von-Preis”, er stellt den untersten plausiblen Preis fir die jeweilige Positi-
on dar, der ermittelt wurde.

1 Der ,Bis-Preis”, er stellt den hochsten plausiblen Preis dar, der ermittelt wurde.
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1 Der , Mittel-Preis”, er stellt das arithmetische Mittel aus den erfassten Preisen
dar.

Preisniveau: | Mittel |s

Um nun Uber das LV eine erste Kostenermittlung durchzufiihren, steht Ihnen dieser
. Mittel-Preis” zur Verfigung, um die unterschiedlichen Preisniveaus einzustellen.

@ Hinweis

Das Preisniveau gift fir die jeweilige Auswahl der Positionen aus der Stammda-
tenbank — diese Einstellung gibt das jeweils ausgewahlte Preisniveau der Positio-
nen vor. Der Einzelpreis einer Position kann jedoch in der Positionsauswah/ ex-
plizit ausgewdahlt werden.

Erstellen eines Leistungsverzeichnisses

Wenn Sie nun ein neues LV erstellt oder ein schon vorhandenes gedffnet haben,
kdnnen Sie diesem die Bestandteile eines Leistungsverzeichnisses hinzufugen.

@ Hinweis

LAusschreiben leicht gemacht” hélt sich streng an die GAEB-Standards. Die
Struktur ist immer von der ausgewdéhlten OZ-Maske abhdngig, und ein LV muss
immer dieser entsprechen. Somit muss eine Position immer einem Titel zuge-
ordnet werden. Dieser hingegen, je nach Struktur, einem Gewerk, dieses einem
Abschnitt, dieser einem Los. Andere Formate kénnen mit dieser Version des
Programms nicht abgebildet werden!

Kopieren von Leistungsverzeichnissen

Bereits erstellte Leistungsverzeichnisse kénnen im Navigationsbaum markiert und
z.B. mithilfe des Kontextmens dieses Bereichs kopiert und eingefligt werden.
Projekte lassen sich jedoch in diesem Zusammenhang nicht kopieren.

Bestandteile eines Leistungsverzeichnisses

Uberschriften einfiigen
Unter , Uberschriften” sind Lose, Abschnitte, Gewerke und Titel zu verstehen.
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Je nach Struktur des LV muss immer die nachsthdhere Ebene vorhanden sein, um
die nachsttiefere zu erstellen. So kann z.B. in einem mehrstufigen LV, solange noch
kein Gewerk vorhanden ist, auch kein Titel eingefiigt werden. Es kénnen aber
unter einem Gewerk mehrere Titel erscheinen. Analog dazu ist die Behandlung der
weiteren Strukturebenen zu verstehen. Beim Hinzufligen von mehreren Titeln
fullen Sie pro Eingabe einfach nur die Zeile ,Titel”.

Uberschriften kénnen Sie entweder tber die Hauptmeniileiste oder (iber das Kon-
textmenU im Arbeitsbereich hinzufligen. Es erscheint folgendes Mend:

Leistungsverzeichnis
(] MeuesLy StrgH.

B Lvaffnen
Lv-Grunddaten &ndern

:
Uberschriften L Uberschrift anfiigen

Positionen 4 Uberschrift einfligen vor

ingabe Uberschriften m E

[ Speichern ] I Abbrechen J

Je nach ausgewadhlter Strukturebene fiigen Sie neue Uberschriften ein. Dies hat
aber immer mit den jeweiligen Unterebenen zu geschehen.

Sie haben die Maglichkeit, die jeweiligen Uberschriften entweder am Ende eines LV
mit «Uberschriften anftiger» anzufligen oder vor einer markierten Position mit
«Uberschrift einfiigen von einzufiigen.

@ Hinweis

Wichtiger Hinweis: Nach dem Einfiigen der Uberschriften besitzen diese noch
keine Nummernfolge, um ggf. importierte Leistungsverzeichnisse nicht zu ver-
andern. Die Nummerierung gemaR der vorgegebenen Schrittweite sollten Sie
auf jeden Fall nach Abschluss der Arbeit am LV entweder manuell oder mithilfe
der automatischen Nummerierung im Kontextmend des LV oder der Hauptme-
nileiste vornehmen.
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0 ~-| Baustelleneinrichtung
0 0 -| Abschnitt A
0 0 lleneinrichtung, St

Einrichten, Vorhalten iber die vereinbarte
Leistungszeit sowie Rdumen der Baustelle und
Wiederherstellen des Geléndes einschl. Entfernen von
Fundamenten und Verunreinigung, mit folgenden in den
Pauschalpreis einzurechnenden Leistungen, soweit sie
nic...

Uberschriften I6schen

Loéschen Sie in einem bestehenden LV ein Gewerk und es befindet sich oberhalb
kein Gewerk, so werden alle darunter gelisteten Titel und Positionen geldscht. Die
Auswahl <Nur Uberschrift I6schen> steht lhnen dann nicht zur Auswahl. Gleiches
gilt fUr einen Titel, solange darUber keiner zu finden ist.

2X)

OK

Abbrechen

% O Nur Uberschrift laschen -
(O Gesamten Ly-Bereich loschen

Befindet sich aber ein weiterer Titel oder ein weiteres Gewerk oberhalb der zu
léschenden ,, Uberschrift”, so werden alle folgenden Positionen (bei zu léschenden
Gewerken auch Titel) dem nachsthdheren Titel oder Gewerk zugeordnet. Gleiches
gilt fir hdhere Strukturebenen.

Uberschrift ndern

Um einen Titel oder ein Gewerk zu dndern, kédnnen Sie ihn/es einfach doppelt in
der Liste anklicken und im nun erscheinenden Assistenten andern.

Positionen aus Stammtextbibliothek einfiigen

Wie bereits in der Schnellibersicht erwéhnt, haben Sie hier den Zugriff auf bereits
fertig formulierte Positionen. Nach der Anwahl &ffnet sich die Ubersicht der Leis-
tungsbereiche. Die Positionsauswahl erreichen Sie Uber die Hauptmendleiste (Leis-
tungsverzeichnis » Positionen), Uber die Symbolleiste oder Gber das Kontextmeni
der rechten Maustaste im Arbeitsbereich.

Uber den Navigationsbaum wahlen Sie aus den Bereichen ,,Neubau” und ,Sanie-
rung” die eigenen und importierten Stammtexte aus. Durch den Navigationsbaum
werden die gewinschten Positionen schneller erreicht und ausgewahilt.
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Hier bestimmen Sie zuerst, wo die Position eingefligt werden soll (,anfigen” be-

deutet am Ende des Leistungsverzeichnisses, ,einfiigen” direkt vor der markierten
Position). Sobald Sie diese Wahl getroffen haben, erscheint der Auswahldialog der
Stammtextbibliothek.

Neubau | Sanierung
LV Postionen

= Neubau [~
B e e e miepechenden Postioren ausden @ tandard. O Eigere Stammizstversalung (2] 000 Sicherheits-und Baustellencinrichtung

(4] 001 Geristarbeiten

Woltextsuche Positionssuche (4] 002 Erdarbeiten

. . 3 003 Landschaftsbauarbeiten

(4] 004 Landschaftsbauarbeiten - Pflanzen

Poslionsarten

Katalog (] 005 Brunnenbauarbeiten, Aufschlussbohrungen
LBMi  TLBMi  PosMNr  FEigene  Tiel Von | Mitel  Bis - 2] 006 Verbau-, Ramm- und Einpressarbeiten
finn Sicherheits- und Bavstellencinrichtung ) 008 Wasserhaltungsarbeiten
o Gerlstaibeten =) 009 Entwésserungskanalarbeiten
i Erdarbeien et (onlarbeie
3 Landschaltshauatbeiten & 1Entwasserungskandarbeiten
04 Landschaftsbauarbeiten - Pllanzen (=] 108 Kansie, Rohre und Formstiicke Steinzeug
s Brunnenhauatheiten, Aufschlusshohrungen 5 005Rohrleitung, Stz, Muffe, DN 100
[ Verbau-, Famm- und Einpressarbeiten v S
HEE 015 Rohrleitung, 5tz, Muffe, DN 150

B

200 Bogen, Stz, Muffe, 15-90°, DN 100
210 Bogen, Stz, Muffe, 15-90%, DN 150
350 abazwelg, Stz, Muffe, 45/30°, DN

Largrest

1]

Fohilitung aus Steinzeug [St) mit Muffe und Dichtung. [~
Alle Offnungen wahiend der Bauzeit dicht verschiishen
Durchmesser: DN

o

Verhindungssystem : F v £l 112Kanéle, KGRohre und Formstiicke PUCA)
(2] 114Kanale, KG-Rohre und Formstiicke PP
Preisniveau: | Mitel | [ W Hinzufigen ] [ A Entiemen ] | Baumansicht > =] 125Kanale, Rohre und Formstiicke Guss

&) 130 Schchte und Schachtteie, Beton
(2] 138 Abdeckungen

Positionen [1]

M/ BN TLENr  PosNr Eigene  Titel Freis
N oo 108 os FRohileitung, Stz, Mufe, DN 150 .00 140 Avlaue
=] 150 Entwésserungsrinnen
[ 160 Kanal-und Schachtanschilisse
=] 190 Sonstige Leistungen, Entwésserungskanal,
[ 197 Stundenséitze, Entvasserungskanalarbei... (v
I Auswahl Ubemehinen ] I Abbrechen ]

Nach Freischalten der Software erscheint der Reiter ,Neubau” bzw. ,Sanierung”,
und es erfolgt der Zugriff auf die entsprechenden Datenbanken.

Die Ansichtsoptionen , Standard” bzw. , Eigene” bestimmen die angezeigten Posi-
tionen. ,Standard” bedeutet die mit , Ausschreibung leicht gemacht” ausgeliefer-
ten Stammtexte. , Eigene” zeigt die von Ihnen abgewandelten Positionen und als
.Eigene Position” abgespeicherte Leistungsbeschreibungen dar.

Klicken Sie nun mit der Maus den gew{inschten Leistungsbereich an. In unserem
Beispiel ist dies der LB 012 MAUERARBEITEN. Es &ffnet sich die Ubersicht mit den
Teilleistungsbereichen.

Katalog
LB-Mr  TLB-Mr  PosMNr  Eigene  Titel Won o Mittel | Bis (i
o2 - - M auerarbeiten
oz ooz - Abdichtungen/Perimeterdammung
oz 003 - Démmschichten, Trennlagen, Putatrager
mz ans - “wf andfulpunkt/D ammsteing
oz 007 - Aufenwand, Maverziegel
o2 ong - Autenwand, Hochlochziegel
mz a3 - Aulenwand, Hochlochziegel gedammt h
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Sie sehen nun die Teilleistungsbereiche des LB 012. Durch Anklicken des TLB (Teil-
leistungsbereich) dffnet sich die Ubersicht der Positionen. So kénnen Sie leicht
durch die Bereiche springen.

Fatalag
LBNr | TLB-Mr  Pos-Mr  Eigere  Titel Wan Mittel | Bis -
mz2 on - Auberwand, Leichtbetonsteing
oz an o1 Leichtbeton Hbl 2-0.8; 0,39 W/mk Aw,d=30 5826 E770 78,80
oz o 020 Leichtbeton Hbl 2-0.8: 0,33 w/mk Aw.365  B560 7835 9120
[ an 030 Leichtbeton Hbl 4-0.9; 044 W/mk Aw d=30 6005 BBOD  B156
oz o 040 Leichtbeton Hbl 4-0.9; 0,44 w/imk Aw/,365  B550 7730 8850
oz an 085 Leichtheton Vbl St 205, 012w, Aw/.d=30 G800 7750 68,70
mz a1 090 Leichtbeton Vbl S/ 205,012 &/ d=365 8205 9240 10250 hd

Die genaue Beschreibung eines markierten Leistungstexts kénnen Sie im Fenster
Langtext sehen.

Langtest

Leichtbetonstein-kd auenserk, der Aulerwand.
Steinart - Hbl 2 - 0,80, Bimz-Hohlblack stein

W armeleittahigkeit - 0,29 W fmik

Format : ...

Einstellen des Preisniveaus

In den SIRADOS®-Baudaten liegen, wie oben bereits bei den allgemeinen Pro-
grammfunktionen beschrieben, drei Preisniveaus vor.

Im Auswahlfeld Preisniveau erscheint beim Aufruf der Position das in den Grund-
daten des Leistungsverzeichnisses ausgewdhlte Preisniveau. Eine Ubersicht tber die
jeweiligen Preise sehen Sie in der Positionsauswahl in den Preisspalten.

Titel Won Bis
[ Leichtbeton Hbl 2-0 I WA B8.25 EEET

Leichtbeton Hbl 2-0,8; 0,33 % /mk 4%/, 36.5 E5.60 91.20
Leichtbeton Hbl 4-0,9; 0,44 W/mk A/, d=30 0,05 81.55
Leichtbeton Hbl 4-0.9; 044 Wik Aw,36.5 E5.50 88,50
Leichtbeton Wbl 5w 240,5; 012w, &W,d=30  E8.00 88,70
Leichtbeton Wbl 5w 20,5012/ 8 d=365 8205 102,50
Leichtbeton Wbl 5w 4-0,6; 014w, &W,d=30  E8,10 87.85

Je nachdem, wie Sie diese Auswahl andern, wird der jeweilige Einheitspreis bei der
Ubergabe der Position an das Leistungsverzeichnis mit (ibertragen.
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Hinweis

Das Preisniveau gilt fur die jeweilige Auswahl der Positionen aus der Stammda-
tenbank — diese Einstellung gibt das jeweils ausgewdéhlte Preisniveau der Positio-
nen vor. Der Einzelpreis einer Position kann jedoch in der Positionsauswah/ ex-
plizit ausgewdhit werden

Sobald die Position in das Leistungsverzeichnis Gbernommen wurde und erneut
bearbeitet wird, besteht kein Zugriff mehr auf die Auswahl der Preisniveaus, da
hierbei zwischen manueller und programmatischer Zuweisung nicht unterschieden
werden kann.

Positionsauswahl

Positionen aus diesem Teilleistungsbereich Ubernehmen Sie entweder per Doppel-
klick auf die auszuwéhlende Position oder indem Sie diese in der Auswabhlliste
markieren und Uber <Hinzufiigers in den Ubernahmebereich einfligen. Sie kénnen
mehrere unterschiedliche Positionen hinzufligen, wie auch, falls nétig, dieselbe
Position mehrfach. Auch steht Ihnen die gleichzeitige Markierung mehrerer Positi-
onen zur Verfiigung. Halten Sie entweder die Shift-Taste oder die Strg-Taste Ihrer
Tastatur gedriickt und wahlen Sie mit der linken Maustaste oder den Pfeiltasten
lhrer Tastatur mehrere Positionen aus einem TLB aus.

Die Gesamtauswahl eines oder mehrerer Leistungs- oder Teilleistungsbereiche bei
gleichzeitiger Ubernahme der darin enthaltenen Positionen ist nicht vorgesehen.

Preisniveai: Mitel | I W Hinzufiigen J I A Entfaren J [Eaumar\s\:hl)) I
Posiionen (2)

M/S | LB-Nr  TLEB-Mr  PosMr  Eigene = Titel Preis
N 01z [k ara Leichtbeton Hbl 2-0.8; 033 W/mk A d=30 6770

Um falschlich Gbernommene Leistungstexte aus der Liste zu entfernen, markieren
Sie diese und gehen auf den Befehl «Entfernen>.

Nun wollen wir noch weitere Positionen suchen. Nach einiger Zeit werden Sie grob
die Gliederungsnummern kennen. Zur schnelleren Suche kénnen Sie die Nummern
oben rechts in den Zahlenblock eintragen. Durch Anklicken des Fernglas-lcons
springt die Datenbank direkt in den jeweiligen Nummernbereich.
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Yolltextsuche Paositionssuche

ER = L e —

Eine weitere Suchmdglichkeit ist die Volltextsuche. Durch die Eingabe eines Begriffs
wird die Datenbank im Volltext durchsucht. Gefundene Positionen mit dem ge-
wiinschten Begriff werden dann angezeigt.

Eine weitere Differenzierung lhres Datenbestands erméglicht Ihnen das Abspei-
chern frei getexteter Positionen oder gednderter Stammtexte in der Datenbank. Die
Auswahl ebendieser Positionen nehmen Sie Uber die Option <Positionsarteny im
oberen Bereich des Dialogs vor.

Paositionsarten

Bitte wahlen Sie die entsprechenden Positionen aus den @ Standard O Eigene Stammtextverwaltung
Leistungsbeschreibungskatalogen aus: o 2

Sie haben an dieser Stelle aber auch die Moglichkeit, in die Stammtextverwaltung
zu wechseln, um ggf. weitere Positionen zu erstellen, oder die Struktur der ange-
zeigten Bereiche zu verandern, bevor Sie die Auswahl im Dialog treffen.

In der Auswahlliste erscheinen dann nur von lhnen gespeicherte Leistungstexte.

Die eigentliche Ubernahme in das Leistungsverzeichnis erfolgt mit der Schaltfléche
<Auswahl Ubernehmeny. Die Position erscheint je nach Auswahlkriterium nun an
der von Ihnen gewahlten Stelle.

Nachdem die Positionen Ubertragen wurden, kénnen Sie den Feinschliff vorneh-
men. Tragen Sie zunachst die Positionsmenge ein. Alle gelb markierten Felder
kdnnen von lhnen Uberschrieben werden. So kdnnen Sie beispielsweise jetzt schon
einen EP-Preis eintragen.

52



Grundlegende Arbeiten mit dem Programm

Weitere Positionsarten

Frei getextete Positionen

Falls Ihnen die Auswahl an Stammtexten nicht genligen sollte, kdnnen Sie naturlich
auch frei getextete Positionen mit dem Programm erstellen. Wahlen Sie im Aus-
wahlmen( <Positioneny die entsprechende Einfige-Option aus.

Es erscheint nun folgender Dialog:

Position andern m m
Position
Position: | 000-000-0000 (® Normalposition
Einheit: || Einheitspreis EP: € (=== Grundposition [ .0
Kurztext: () == Alternativpositon  ZZ
Langtext: | _Textergénzung einfiigen O Bedarfsposition mit Gesamtbetrag
Nnib|li|u E|=E|= () Bedarfsposition ohne Gesamtbetrag
10 [v] |l ] RS | [ Hintergrund =] OMesbas O srienng
zug. Bider: v
DIN 27608 DIN 27618
326 - Bauwerksabdichtungen [+ 325 - Abdichtungen und Beleidu v
Bauwerksabdichtungen Abdichtungen und Bekleidungen
Als eigene Position speichern Bild hinzufiigen Biid I6schen
i Ubernehmen I l Abbrechen ]

Fillen Sie die entsprechenden Pflichtfelder aus. Ubernehmen Sie diese Position in
lhr Leistungsverzeichnis.

@ Hinweis

Sie werden beim Fehlen von Eingaben vom Programm darauf hingewiesen — der
Hinweis auf ,Neubau” oder , Sanierung” bezieht sich dabei letztendlich auf das
mégliche Speichern der Position in der jeweiligen Stammdatenbank.
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Der Status der Positionen ist generell ,Normalposition”. Wollen Sie einen anderen
Positionsstatus, z.B. Grundposition, Alternativposition oder Bedarfsposition, dann
wahlen Sie Uber die Radiobutton entsprechend aus.

(%) Normalposition

) === Grundposition Iz i
() === plternativposition  ZZ

) Bedarfsposition mit Gesamtbetrag

(") Bedarfsposition ohne Gesamtbetrag

Das Programm bietet die Moglichkeit, die Langtexte der Positionen an lhre Forma-
tierung anzupassen. Die Formatierungsleiste sehen Sie oberhalb des Langtextfeldes.
Das Eingabefenster wird als WYSIWYG-Editor (Anzeige mit direkter Darstellung der
Formatierung) eingebunden. Uber die beiden Icons Riickgangig> und Wiederho-
len> kénnen Sie Textpassagen l6schen und wieder einfligen.

Beim erneuten Editieren der Positionen werden die gespeicherten Formatanderun-
gen sofort im Bearbeitungsfeld des Langtextes angezeigt.

Die Eingabe der Formatierung hat lediglich Auswirkungen auf die Anzeige der
Langtexte im Bearbeitungsdialog und bei der Ausgabe der Leistungsverzeichnisse.

In der Anzeige im Arbeitsbereich werden die Formatierungen nicht angezeigt.

Einfiigen von Bietertextergdnzungen

Uber die Schaltfliche Texterganzung einfligens bietet das Programm die Méglich-
keit, an den von lhnen gewahlten Stellen im Langtext Platzhalter einzufligen, die
im Anschluss per Datenaustausch mit weiterfiihrenden Informationen der Angebo-
te versehen werden sollen.

Um nun die vorformatierten Felder zu erzeugen, markieren Sie eine Stelle im Text
und erzeugen das entsprechende Feld Uber die Schaltflache.

Das Programm fligt nun eine farbig hinterlegte punktierte Textpassage ein
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Position | Massenberechnung

Position: | 000-000-0000

Einheit: |m3 Einheitspreis EP: 281,29 €

Kurztext: |Injektionen {chem.) fir Unterfangungen

Langtext:

nbj v EEE
10 |v||Arial ~ m’m

Boden der Grindungssohle verbessern und verdichten,
durch Injizieren, einschl. Bohrldcher herstellen,
Einpressgut mit hydraulischem Bindemittel, fir
Unterfangungen, Bohrtiefe bis & m, unter

Baugrubensohle, Bodenverfestigung [+ .o vuu. .. 1kN/m2, Dicke
verfestigenden Bodenschichten mind. [.......... 1 m.
< ¥

Diese Textpassage wird beim GAEB-Export speziell berlicksichtigt und nur Gber
diese speziell markierten Felder kann im Anschluss die Bieterinformation korrekt
verarbeitet werden.

Einfiigen von Bildern zu Positionen

Mit der Funktion <Bild hinzufligen» bietet das Programm die Moglichkeit, zu einzel-
nen Positionen jeweils eine Grafik einzubinden.

Klicken Sie auf das Icon <Bild hinzufigen> und wéhlen Sie in lhrem Verzeichnis die
entsprechende Grafik aus. Die zur Auswahl stehenden Dateitypen sind JPEG, Bit-
map und Gif.

Im rechten Bereich wird eine Grafikansicht eingeblendet — diese Ansicht skaliert die
Grafik als Miniaturansicht ins entsprechende Anzeigefeld. (Standardhdhe 4-5 cm,
skalierte Breite — ist das Bild gréBer findet keine Skalierung statt und es kann nur
ein Ausschnitt gezeigt werden.)
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zug. Bilder: | 10003040 v|

st T

Bild hinzufiigen Bild l&schen

Die Ausgabe der Grafik erfolgt in das Leistungsverzeichnis mit der voreingestellten
Hohe, die immer gleich bleibt — lediglich die Breite variiert.

Im ausgegebenen LV haben Sie die Méglichkeit das Bild manuell anzupassen — ein
Zurickschreiben ins Programm nach Ausgabe ist nicht méglich.

Als eigene Position speichern

Sie kdnnen die erstellte Position auch direkt in Threr Stammdatenbank speichern.
Klicken Sie dazu einfach auf die Schaltflache <Als eigene Position speichern.

Es erscheint nun folgender Dialog (hier mit bereits angelegtem Bereich):

S

e
=

LB-Nr.: TLE-Nr. 2 PosHr.: Stammtexte verwalten

vorhandene Leistungsbereiche:
——
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igene Stammtexte verwalten mm

&

Neubau | Sanierung | Impart

Hinzuftigen
(&) Leistungsbereich
O Teilleistungsber.
() Position

Neu

Wahlen Sie das Gewerk und den Titel aus, unter dem Sie diese Position abspei-
chern wollen; die jeweilige Positionsnummer wird vom Programm vorgegeben. Die
genaue Beschreibung zur Stammtextverwaltung und zum Anlegen von Gewerken
und Titeln entnehmen Sie bitte dem Kapitel , Stammtextverwaltung”.

Auch mehrfaches Abspeichern oder Andern dieses Leistungstextes ist méglich. Sie
mUssen dabei nur beachten, dass Sie die jeweilige Positionsnummer nur einmal
vergeben koénnen.

@ Hinweis

Die Zuordnung der Positionen zu den jeweiligen DIN-276-Gruppen ist entschei-
dend fiir die Ausgabe der entsprechenden Ausgabelisten. Nicht zugeordnete
Positionen kénnen in der Auswertung nicht mit ausgegeben werden, da dies in
der DIN 276 nicht vorgesehen ist.

Alternatives Einfiigen einer Position mit Schnellzugriff auf Langtext und
Einheitspreis

Damit die Informationen der einzelnen Positionen mdglichst schnell abgerufen
werden kénnen, liefert das Programm im Bereich ,, LV Positionen” im Tool-Tipp der
einzelnen Positionen folgende Informationen:

1 den Kurztext

1 den Preis (anhand des gewahlten Preisniveaus)

1 den Langtext
Die Anzeige des Langtextes wird aber auf hochstens 255 Zeichen begrenzt.
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Prozentuale Zuschlagsposition
Um eine Zuschlagsposition anzulegen wahlen Sie unter <Positionen> die entspre-
chende Option aus.

Tragen Sie zuerst in das Feld Kurztext die Bezeichnung fur den Zuschlag ein. Fir die
detailliertere Beschreibung steht ihnen das Langtextfeld zur Verfiigung.

Auch bei dieser Positionsart kénnen Sie Markierungen flr Bietertexterganzungen
einfugen.

e it X
Kurztext:
Langtext:
[n]ml[/][u] EIZE
10 [+ |Arial ~| =N -] [vintergrund ~

Die Position wird mit <Ubernehmen> angelegt. Tragen Sie im LV in die gelben Felder
den Prozentsatz und den Einheitspreis ein. Der Wert wird dann errechnet.

Hinweistexte

Markieren Sie ein LV-Element, zu dem Sie einen oder mehrere Hinweistexte hinzu-
fugen wollen und wahlen Sie unter <Leistungsverzeichnis > Hinweistexte <Hinweis-
texte zuordnen» aus.

Es erscheint folgender Dialog:
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Hinweiste fiafr9|
Kurztext:

)]/ ][u] EIE]S

10 || Arial v mﬂ Hintergrund ~

|

‘ Ubernehmen 1 IlnTExhtErw.spﬁl:hEmI ITemerwa\mngl I Abbrechen I

Mit dieser Funktion kdénnen Sie zwischen den Positionen zusatzlich Hinweistexte
(Vorbemerkungen) einflgen.
Uber die Textverwaltung haben Sie die Méglichkeit, gespeicherte Textbausteine zu

kombinieren und an das Leistungsverzeichnis zu Ubergeben (siehe den Abschnitt
. Texte Uber Textverwaltung zusammenstellen).

@ Hinweis

In den Textbausteinen sind auch Vor- und Nachtexte enthalten. Diese kénnen
Sie Gber <Hinweistextes nicht einfligen. lhnen steht dazu die Funktion <Vor-
/Nachtexte bestimmen> zur Verfligung (siehe néchstes Seite).

Mit <Ubernehmen> &ffnet sich das folgende Fenster, in dem Sie die relative Stellung
im LV oberhalb oder unterhalb des markierten Elements festlegen.
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Vor-
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