Baudokumentation smart & easy LIVE
Individuelle Druckvorlagen in MS Word erstellen

Sehr geehrter Kunde,

In der Baudokumentation smart & easy LIVE kdnnen Sie lhre Berichtsvorlage individuell anpassen.

Das kdnnen Sie selber anpassen

o Schriftart andern

o Kopfzeile einfliigen: Logo oder Adresse in beliebiger GrofRe und an beliebiger Stelle
o FuBzeile individuell einrichten (fester Text, Datum etc.)

. Abschlussfloskeln fest einfligen

Weitere Anpassungen wie z.B. GroRe und Lage der erfassten Fotos und Notizen oder Anderungen in
den Platzhaltern sind grundsatzlich moglich, aber nur mit groRerem Aufwand und tieferen Kenntnis
der Berichtsfunktion durchfiihrbar. Daher kénnen wir dazu derzeit auch keine allgemein giiltige
Dokumentation zur Verfligung stellen.

Bitte beachten Sie, dass wir lhnen keine kostenfreie Supportunterstiitzung zur Erstellung/Anderung
individueller Vorlagen bzw. zur Korrektur fehlerhaft bearbeiteter Vorlagen anbieten kénnen. Gerne
bieten wir lhnen die Erstellung der Vorlagen als Dienstleistung an, die wir nach Aufwand abrechnen.
In der Regel fallen dafiir Kosten zwischen 200 - 250 Euro an. Bitte senden Sie uns lhre Vorlage, wir
machen lhnen ein Angebot!

*Die WEKA Vorlagen sind auf MS Word ausgerichtet.

So fiihren Sie einfache Anderungen selber durch:

1) Neue Vorlage erstellen
Unter Menilpunkt ,Berichtsverwaltung” finden Sie auf der linken Seite die WEKA Vorlagen.
Diese konnen Sie auf ihren Rechner herunterladen.

WEKA Vorlagen
Bautagebuch - alle Projekteigenschaften m
Bautagebuch ehy
Groles Bild o]
Tabellenform mit Verteiler by
VOB Mangel pro Vorfall ok
Vorlage Abnahme ch
Vorlage Aufmal ok
Vorlage Bedenkenanmeldung ok
Vorlage Behinderungsanzeige ok
Vorlage Mangelrige 5]
Vorlage Textbericht ohne Bild by
Vorlage Zustandsfeststellung BGB ehy
vorlagen_Cube4 u

Die heruntergeladene Vorlage finden Sie in Ihrem Downloadordner. Diese Vorlage kénnen
Sie beliebig umbennen.
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2) Neue Vorlage zum Bearbeiten 6ffnen
Offnen Sie die Vorlage durch Doppelklick. Die Vorlage wird in ,,Geschiitzter Ansicht” mit
Word gedéffnet. Um die Vorlage zu bearbeiten, driicken Sie auf ,Bearbeitung aktivieren®”.
Bitte bearbeiten Sie die Vorlage mit Vorsicht und nur in den unten genannten Bereichen. Das
Léschen/Andern von Vorgaben/Platzhaltern kann dazu fiihren, dass die Vorlage nicht mehr
druckbar ist!

Datei Extras  Ansicht

o GESCHUTZTE ANSICHT  Vorsicht — Dateien aus dem Internet kénnen Viren enthalten. Wenn Sie die Datei nicht bearbeiten muissen, ist es sicherer, die geschiitzte Ansicht beizubehalten.

{REPORT_TITEL)

{PROJEKT_NAME}
Adresse: {PROJEKT_ADRESSE}

RR)

{¥7PROJEKTNUMMER}Projektnr: {PROJEKTNUMMER}/?PROJEKTNUMMER)

Bautagebuch (Geschiitzte Ansicht) - Word

{HFIRMA_ALIGN_RIGHT}
(%FIRMA_LOGO}

(FIRMA_NAME_ALIGN}
{FIRMA_ADRESSE_ALIGN}
{/FIRMA_ALIGN_RIGHT}
[#FIRMA_ALIGN_RIGHT}
[%FIRMA_LOGO)

Bearbeitung aktivieren

{¥BILD_UISTEHXBILD width=350 height=350}

{/8ILD_usTE}

TU7NUMMER)Nummer: (NUMMER]
{/PHUMMER){DATUM) {UNRZEIT)(A?ERSTELLER}

Ersteller: {ERSTELLER}(/2ERSTELLERH7GRUPPE_NAME}
[GRUPPE_NAME}: Vorfall {GRUPPE_POSITION] von
{GRUPPE_TOTAL){/?GRUPPE_NAMEHU?PKATEGORIEN)
Kategorie: {KATEGORIEN )/ 2KATEGORIEN}

{WZSTATE}Status: {STATEJ/7STATE)

{47RESPONSIBLE Zustindig: {RESPONSIBLE }{/7RESPONSIBLE]

Zustindig:
{47DUE_DATE)ESlligkeit: {DUE_DATE)/?DUE_DATE)
[FIRMA_NAME_ALIGN]

{FIRMA_ADRESSE_ALIGN}
{/FIRMA_ALIGN_RIGHT}

{IPKURZTEXTHKURZTEXT}
{/7KURZTEXTHNOTIZ)

Aussteldatum:
27102022

{%PLAN width=250 height=250} {%PLAN_THUMB
width=250 height=250}

|}
{#TAGE_LISTE}
Datum: {DATUM}
{#?ZUSAMMENFASSUNG}Zusammenfassung:
{ZUSAMMENFASSUNG}{/?ZUSAMMENFASSUNGH{#?WETTER}
Wetter: {SWETTER}H/?WETTER{#TAGESINFO_LISTE}
e oE Ervteit von ERSTELLER e TonRzEn
(NPANWESENDE_GEWERKEJAnwesende: {SANWESENDE_GEWERKE}/7ANWESENDE_GEWERKE)
{¥?ORTSTERMINHORTSTERMIN_L. ) {SORTSTERMIN}/?ORTSTERMIN}
{#7BEMERKUNG}(BEMERKUNG_LABEL}: (SBEMERKUNGH/7BEMERKUNG}
{W?WETTER)Wetter:{/?WETTER} {SWETTER}
{/TAGESINFO_LISTEN#VORFALL_LISTE}
Bildschirme 1-2von2 £ E B -—1 + 140%

3) Schriftart andern
Markieren Sie den gesamten Bereich mit der Tastenkombination <STRG+A>. Wahlen Sie dann
die gewiinschte Schriftart. Die Schriftart flir das gesamte Dokument wird umgestellt.

T | nspoceoc nsmocenx A
- | 15t 1Ko .. Grenchee

(REPORT_TITEL) {FFRMA_AUGN_RIGHT]

PRFRIA_LOGO}
(PROJEKT_NAME}
n ey ronx ponesel R
O ALSERIAN RAUHERR)Autrogges (BAUHERRH/?BAL {/FIRMA AUGN RIGHT}
0 aiial En z-' {BAUHERRHIZBAUSERR! (s rian auion_miGHT)
O Anai Blaek o o7 PYFINA LSO
ojektnr: ROIEKTNUMMER)
0 stiarow [FIRMA_NAMIE AUGN)
i [FIRMA_ADRESSE_ALIGN]
g Arial Rounded MT Bold UTIRN BLIGN_RGHT)
Aia S
pr——— wzon
(TaGE_USTE)
O Bahnschrift SemiBold Dotun: (pATUM)
O Babnschrit Semifald Candensed PSAMMENE ASSUNG e
O Bahnschrift SemiBold SemiConden (ZUSAMMENFASSUNGH/ ZUSAMMENFASSUNG (#7WETTER)
O Babnschrift SemiCordensed Wetter; (SYETTERY/7WETTERHRTAGESINFO_LISTE}
O Bahnschrift SemiLight
NCONDEX)  Erstellt von (ERSTELLERT Uhrzert. TORRZETT
GE  [SANWESENDE :_GEWERKE}
WERKE Anwesende:
O Bakerville Old Face (WIORTSTERMINYOR  {SORTSTERMINK/?ORTSTERMING
TSTERMIN_LABEL):
O Bowhaus 93 (SIBEVERKUNGIBE  (SBEMERKUNGI(TBEERKUNG)
O Bell s MERKUNG_LABEL):
O Berlin Sans FB (e TTER et {SwWETTER}
O Berlin Sans F8 Demi I)rmmswvowm wemry
e (NUMAER]
[T —— nestoany
(UHRZEI HAERSTELLER)
B0 usTe) el
ERSTELLCR)ERSTEMERIFTGRUPP
€ N
(GAUPPE._NAMIE: Vortal
{GRUPPE_POSITION) von
{aaupPE 76aUPPE NAME}
{H7KATEGORIEN)
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4) Kopf- und FuBzeile individuell einrichten (z. B. Logo oder Text in beliebiger Gr6B8e und an
beliebiger Stelle oder/und auf jeder Seite)

Bitte beachten Sie: Haben Sie in der Baudokumentations smart & easy LIVE im Bereich
,Einstellungen” ein Firmenlogo, lhre Adresse und Namen hinterlegt, erscheinen diese in den
Ausdrucken ebenfalls. D.h. [6schen Sie gegenbenfalls diese Eingaben in den ,Einstellungen”.

Bitte beachten Sie: Die auf der ersten Seite definierte Kopf- und FulRzeile erscheint
standardgemaR auf jeder Seite. Um das Logo z.B. nur auf der ersten Seite anzuzeigen,
mussen Sie wie unter Punkt 5 vorgehen.

Doppelklick in den oberen Bereich des Dokumentes, bis die Kopfzeile aktiviert ist. Nun
kénnen Sie die Kopfzeile und auch FuRzeile beliebig bearbeiten, z.B. eine Grafik (*.jpg) oder
ein Textfeld einflgen.

Bautagebuch - Word

st Einfogen  Entwuf  Layout  Veweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht

5) Kopf- oder FuBzeile individuell einrichten (z.B. Logo oder Text in beliebiger Gr6B8e und an
beliebiger Stelle und/oder Kopfzeile soll nur auf der ersten Seite erscheinen)

Setzen Sie den Cursor ans Ende des Dokumentes und fligen Sie zunachst einen
Seitenumbruch ein, um eine Folgeseite zu erhalten, z.B. tiber die Tastenkombination
<STRG+RETURN>. Danach Doppelklick in den oberen Bereich des Dokumentes, bis die
Kopfzeile aktiviert ist. Setzen Sie nun im Bereich ,, Entwurf->Optionen” den Hacken bei , Erste
Seite anders”. Im Anschluss konnen Sie die Kopfzeilen auf der ersten und den Folgeseiten so
bearbeiten, wie Sie diese gerne hatten.

Speichern Sie die Anderungen. Léschen Sie anschlieBend den zuvor eingefiigten

Seitenumbruch wieder, ansonsten bleibt dieser in den Ausdrucken erhalten und Sie erhalten
immer eine leere letzte Seite.
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+
Textfeld, 2.8 far Adyesse

[Enitexoprasiie (RePORT_TITEL)

6) Festen Text oder Tabelle am Ende einfiigen, z.B. Abschlussfloskel
Aktivieren Sie am besten die Funktion ,alle anzeigen” um zu sehen wo sich der Cursor
befindet. Fligen Sie nun einfach den von Ihnen gewlinschten Text an die gewiinschte Stelle
unterhalb der Platzhalter. Am Ende des Dokumentes konnen Sie aullerdem auch ein Bild, z.B.
eine digitale Unterschrift(*.jpg) oder auch eine Tabelle einflgen.

Bautagebuch - Word

AQB sarscer a0

A0BbCCD. 4aBbCCOC AIBBCCDX  A0BbY
etel 5o t

Fet z

Obersch Henvorhe..  Intensive.

{ORUAE_VUSIHIUN) Von
{GRUPPE_TOTAL}{/?GRUPPE_NAME)
{¥PKATEGORIEN)

Kategorie:
{KATEGORIEN}{/ZKATEGORIEN
{42STATE)Status: (STATE](/7STATE}
{47RESPONSIBLE)Zustandig:
{RESPONSIBLE }{/7RESPONSIBLE)

gen

cited

{#7DUE_DATE Falligkeit:
{DUE_DATE}{/?DUE_DATE)

{#?KURZTEXTHKURZTEXT}
{/7KURZTEXTHNOTIZ}

[PLAN width=250 height (B6PLAN Wicth=250 heigh

[ Verteller T twortlic | bis |

Mit freundiichen GruBen

Paul Paulson GmbH

worter [ #3 ¥ B B - 1 + 100

7) Neue Vorlagen verwenden
Speichern Sie im Anschluss das neue Dokument. Laden Sie jetzt lhre personliche Vorlage in
die Baudokumentation smart & easy LIVE hoch. Gehen Sie dazu erneut in die
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,Berichtsverwaltung” und klicken auf das Plus — Zeichen auf der rechten Seite. Wahlen Sie
aus dem Verzeichnis auf Ihrem Rechner die von Ihnen erstellte Vorlage und laden diese hoch.

Eigene Vorlagen D

Mein Bautagebuch W b

In dem Druckdialog erscheint Ihre Vorlage nun ganz oben in der Liste.

BBl Mein Bautagebuch X

Bautagebuch - alle Projekteigenschatten

Bocn
Baus

B8  Bautagebuch
Mein

Vorlage Aufmaf

Voriage Bedenkenanmeldung

Voriage Behinderungsanzeige

Drucken Sie nun aus Ihrer Baudokumentation einen Bericht und wahlen Sie als
Berichtsvorlage das neue Dokument aus. Kann der Druck nicht durchgefiihrt werden (es
erscheint eine Fehlermeldung), haben Sie ein ungiltiges Dateiformat eingefiigt oder einen
notwendigen bestehenden Platzhalter gel6scht. Bitte greifen Sie in diesem Falle wieder auf
Ihre Standard-Vorlagen zurtick.

Bitte beachten Sie, dass wir Ihnen keine kostenfreie Supportunterstiitzung bei fehlerhaft
bearbeiteten Word-Vorlagen anbieten kénnen. Gerne bieten wir lhnen die Erstellung der
Vorlagen als Dienstleistung an, die wir nach Aufwand abrechnen. In der Regel fallen dafir
Kosten zwischen 200-250 Euro an. Bitte senden Sie uns Ihre Vorlage, wir machen lhnen ein
Angebot!
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