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Machen Sie Ihre Baustellen-Dokumentation jetzt online UND smart & easy! 

Baudokumentation smart & easy LIVE ist eine Online-Anwendung, die über den Browser aufgerufen wird.  
Sie können sich über jedes internetfähige Gerät einloggen, es ist keine Installation erforderlich.  

Zusätzlich gibt es eine für die Baustellen-Benutzung optimierte Smartphone-App.  Hier können Sie mit 
wenigen Klicks erfassen, sogar wenn mal keine Internetverbindung besteht.  

 

Testen? Aber gerne 

 Registrieren für den kostenlosen Test nur einmal pro Firma notwendig 
 Die zur Registrierung verwendete E-Mail-Adresse wird Administrator und Merkmal dieser Firmen-

Instanz. Diese kann später nicht mehr geändert werden. 
 Legen Sie Ihre Kollegen/weitere Benutzer INNERHALB dieser Instanz im Bereich „Benutzer“ an, 

damit Sie gemeinsam an Projekten arbeiten können. 
 In der Testphase kostenlos bis zu 10 Benutzer möglich 
 Achtung: Falls Kollegen sich separat für einenTest anmelden: Daten aus verschiedenen zum Test 

angelegten Firmen-Instanzen können nicht zusammengeführt werden 

 

Testen Sie nun 14 Tage kostenlos und unverbindlich den vollem Funktionsumfang.  

 Die im Testzeitraum eingegebene Daten bleiben selbstverständlich erhalten, wenn Sie diese Instanz 
später lizenzieren.  

 Die Lizenzierung zur Vollversion können Sie jederzeit im Bereich „Einstellungen“  vornehmen. 
 

Wollen Sie nach der Testphase eine komplett neue / leere Instanz mit einer anderen E-Mail Adresse 
registrieren?   Anmeldung inklusive Freischaltung 
 

Login in Ihren Account 

Haben Sie einen Account registriert (egal ob Testphase oder Volllizenz), können Sie diesen Link als Login- 
Zugang speichern https://baudokulive.weka.com/login 

 

iOS / Android Baustellen-App 
 

Hier Downloaden:   

 

iOS (Apple Ap Store) Android (Google Play Store)  
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Volllizenz freischalten, Module testen 

Wollen Sie Zusatzfunktionen der Module testen oder direkt Ihre Demoversion als Volllizenz freischalten, 
können Sie dies jederzeit im Bereich „Einstellungen“ vornehmen.    

 
 

Klicken Sie auf den Eintrag, den Sie freischalten 
möchten (Basis-Anwendung freischalten oder  
Modul PROFI, Modul PLAN oder Modul NORM) . 

Zur Freischaltung einer Vollizenz geben Sie dann  im 
folgenden Dialogfeld die Kundennummer  und 
Vertrags- bzw. Auftragsnummer alternativ die 
Rechnungsnummer ein. Diese finden Sie auf der 
Rechnung die Sie per Post  und in einer E-Mail 
(Absender lizenzportal@weka.de)  erhalten. 

 

 

Benutzer verwalten  / Mehrplatz-Lizenzen 

 

 Legen Sie Kollegen und Mitarbeiter INNERHALB Ihrer Firmen-Instanz 
an, damit Sie gemeinsam an Projekten arbeiten können.  

 Jeder angelegte Benutzer benötigt eine eigene (kostenpflichtige) 
Lizenz. Über die kostenlosen „Gastlizenzen“ können Sie zusätzliche 
Benutzer mit sehr eingeschränkten Rechten hinzufügen (nur 
„sehen“, nichts bearbeiten) 

 Sie können Benutzern Zugriff nur auf bestimmte Projekte erlauben 
und zusätzlich den Benutzern nur bestimmte Rechte vergeben.  

Eine genaue Beschreibung wie Sie Benutzer anlegen, diesen 
Beutzergruppen zuweisen und/oder individuelle Rechte hinzufügen, 
oder sogar individuelle Benutzergruppen definieren finden Sie hier:  

https://www.weka-bausoftware.de/faq/baudokulive/weitere-benutzer/                                                  
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So nutzen Sie die Online-Software und die Baustellen-App  

Online-Software mit gesamtem Funktionsumfang:  

 Über den Browserzugang können Sie sich pro User zeitgleich einmal einloggen.  
 Hier können Sie ALLE Funktionen ausführen, d.h. Vorfälle neu erstellen, nachbearbeiten und auch 

Berichte drucken.  
 Außerdem können Sie hier Benutzer anlegen und verwalten sowie Grundeinstellungen vornehmen.  
 Zur Nutzung ist immer eine Internet-Verbindung notwendig. 

Zusätzlich: iOS / Android-App optimiert zur Baustellennutzung  

 Über die Baustellen-App können Sie die wichtigsten Vor-Ort-Tätigkeiten bequemer ausführen 
(Fotos schießen, Projekte erstellen, Vorfälle erfassen und nachverfolgen).   

 Das Layout ist für das Smartphone optimiert und auch mit dicken Fingern einfach bedienbar.  
 Wettterdaten und Ort werden automatisch ermittelt und gespeichert.  
 Hier können Sie sich zusätzlich zum Browserzugang einloggen und dauerhaft eingeloggt bleiben. 

Online Zugriff / Offline Modus 

 Besteht Internetverbindung, greifen Sie auch mit der App in Echtzeit auf die Online-Software zu.  
 Ohne Internetverbindung, wechselt die App automatisch in den Offlinemodus und die erfassten 

Daten werden zunächst offline auf dem Smartphone gespeichert. Sobald die Internetverbindung 
wieder besteht, werden die offline erfassten Daten in die Online-Datenbank geschrieben. 

                                                       

Sie können den Offline-Modus auch manuell 
aktivieren/deaktivieren. Dabei wird nur die 
Verbindung zur Online-Datenbank unterbrochen. 
Wetter und GPS werden weiterhin gezogen. 

 Benötigen Sie Projekte und bereits erfasste Bilder  
auf Baustellen ohne oder mit schlechter 
Internetverbindung, können Sie vorab Daten zur 
offline-Nutzung herunterladen.  
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Projekte anlegen  

 Ein neues Projekt können Sie entweder am Desktop oder auch direkt am Smartphone anlegen.  
 Am Smartphone wird die Projektadresse über GPS automatisch befüllt. 
 Die Reihenfolge der Projekte in der Projektliste können Sie über den Doppelpfeil sortieren. 
 Sowohl am Browser als auch in der App können Sie über das Bleistift-Icon (neben Projektname) die 

Projekteigenschaften öffnen und Infos zum Auftraggeber oder Projektbeteiligten erfassen.  

        

 

Sollen mehrere Bearbeiter an einem Projekt arbeiten, fügen Sie diese unter den Projekteigenschaften 
im Bereich „Beteiligte Benutzer“ hinzu. Nur Administratoren sehen automatisch alle Projekte. 
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Tageseigenschaften erfassen und bearbeiten 

 Im Tageskopf können Informationen zum Tag wie Arbeitszeiten (Kommen/Gehen), Wetterdetails, 
Anwesende, sowie Bemerkungen oder Termine benutzerspezifisch erfasst werden. 

 Über den + - Button erstellen Sie eine neue Information. Sie können beliebig viele am Tag erfassen. 
 Die Namen der Felder „Bemerkung“ und „Ortstermin“ können von Ihnen über das Stiftsymbol 

geändert werden. 
 

              

 

Die Tages – Informationen können Sie identisch auch am Browser einsehen, bearbeiten oder erstellen. 
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Vorfälle (Mängel) erfassen 

 Über den + - Button erstellen Sie einen neuen Vorfall. In einem Vorfall können Sie Fotos, 
Notizen/Sprachnotizen und Audiodateien erfassen und bearbeiten. 

 Klicken Sie in das Foto um es zu zoomen oder zu bearbeiten. 
 

                

 

Text einsprechen  

Notizen, Kurztext, Projektinfos und andere Textfelder können Sie über die Mikrofon-Taste einsprechen und 
in Text umwandeln lassen. Tippen Sie in das entsprechende Feld und dann in der Tastatur auf das 
„Mikrofon-Symbol“. 
 
Spracherkennung erfolgt über einen Online-Dienst. Offline-Spracherkennung muss gegebenfalls 
nachinstalliert werden.  
 

Merkmale:  erledigt/in Bearbeitung/geschlossen, Fälligkeitsdatum, Zuständig  

Mit dem Zusatzmodul PROFI können Sie einem Vorfall Zusatz-Merkmale vergeben, wie z.B. Status 
(erledigt/in Bearbeitung/geschlossen), Fälligkeitsdatum oder einen Zuständigen und dann später danach 
sortieren, suchen oder filtern. 
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Bild + Notiz direkt vom Smartphone per E-Mail versenden / Pdf-Erstellung 
 
Sie haben die Möglichkeit über den Button <PDF> direkt eine pdf-Datei zu erstellen, die Sie dann über 
die Teilen-Funktion Ihres Smartphones, per E-Mail, Whats App etc. weiterleiten können.   
 

                           
 
Felder ein-ausblenden und Ansicht einschränken 
Im Bereich Einstellungen können Sie Bereiche (Kurztext, Audio etc) ein- oder ausblenden oder die 
Projektansicht zeitlich einschränken. Hilfreich v.a. bei Nutzung des Moduls PROFI.  Ihre Auswahl wird 
identisch zu dem Browser angezeigt und userspezifisch gespeichert. 

.  
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Browser: Übersicht und Bearbeiten 

 Am PC können Sie Vorfälle nach Wunsch selektieren und weiterbearbeiten. 
 Nutzen Sie die Volltextsuche oder die Filtermöglichkeiten um die Anzeige einzugrenzen. 
 Selektieren Sie beliebige Vorfälle (oder ganze Tage/ganze Projekte) über die Checkboxen (Haken 

setzen). 
 Wählen Sie danach die gewünschte Funktion in der oberen Buttonleiste: 

o Berichte beliebig zusammenstellen und drucken 
o Vorfälle löschen, neue Vorfälle am PC anlegen oder falsch erfasste Vorfälle in ein anderes 

Projekt verschieben 
o mehrere Vorfälle gruppieren und wieder trennen 
o Export der selektierten Daten als Einzeldateien (Fotos und Text) 
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Vorfall am Browser bearbeiten (Bild, Notiz etc.) 

 Sie können Bilder bearbeiten oder Bilder von Ihrem PC hinzufügen (1). 
 Über die Kalenderfunktion können Sie einen Vorfall umdatieren (Tag oder Uhrzeit) und damit die 

Reihenfolge der Vorfälle ändern (2). 
 Handelt es sich um gruppierte Vorfälle, können Sie sich über die unteren Pfeile die dazu 

gehörenden Vorfälle schnell anzeigen lassen (3). 
 Mehrfach-Bilder zu einem Vorfall können Sie über die Pfeiltasten durchblättern (4). 
 Das Zusatz-Feld „Kurztext“ kann im Bereich Einstellungen deaktiviert/aktiviert werden (5). 
 Besprechen Sie sich mit Ihren Kollegen über den Mangel über die Kommentar – Funktion (6). 
 Verwenden Sie Audioaufnahme (7). 

 

 

Auch im Browser können Sie im Bereich Einstellungen die nicht benötigte Felder im Vorfall ausblenden, 
diese werden dann auch am Smartphone ausgeblendet. 

 

 

  



                                                                                                                  Schnelleinstieg 

WEKA MEDIA GmbH & Co. KG  Seite 10 von 14 
 

Berichte drucken 

 Die Titel/Überschriften der Berichte können Sie jederzeit ändern. Überschreiben Sie einfach den 
vorbelegten Titel. Der hier eingetragene Titel erscheint im Ausdruck als Überschrift (1). 

 Der Dateiname des Berichtes kann ebenfalls verändert werden (2). 
 Sie können zwischen verschiedenen Berichtsvorlagen wählen (3). 
 Im Bereich <Optionen> können Sie beliebig wählen, welche Zusatzinformationen zum Vorfall 

mitausgedruckt werden sollen. Die Option <Kategorien anzeigen> ist nur mit Modul PROFI, die 
Optionen zum <Plan anzeigen> nur mit dem Modul PLAN sichtbar. 
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Individuelle Druckvorlagen erstellen 

 
 Sie können beliebig viele individuelle Druckvorlagen in MS Word erstellen und nach Bedarf beim 

Drucken auswählen, siehe Anleitung. 
 Sie können ganz einfach selbst: 

o Schriftart ändern 
o Logo oder Adresse in beliebiger Größe und an beliebiger Stelle einfügen 
o Kopf- und Fußzeile individuell einrichten (fester Text, Datum etc.) 
o Abschlussfloskeln fest einfügen 
o Eine Anleitung zur Erstellung eigener Vorlagen finden Sie in unserem FAQ Bereich 

www.faq.weka.de oder direkt verlinkt in der Vorlage „Tabellenform mit Verteiler“ 
 

 

 
 Für die WEKA Vorlagen müssen Sie Ihr Logo nur einmalig in den „Einstellungen“ hochladen. Dort 

können Sie auch Größe und Ausrichtung festlegen. 
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Kontakte verwalten 

 
 Unter Menüpunkt „Kontakte“ können Sie Kontakte erstellen und diese z.B. im Projekt als „Sonstige 

Beteiligte/Kontakte“ zuweisen und danach im Vorfall als Zuständige. 
 Wechseln Sie auch bequem von Kontakten zu den Projekten in denen die Kontakte beteiligt sind 

oder umgekehrt. 
 

 
 

 
 In der Baudoku LIVE App können Sie die Kontakte ganz einfach aus Ihrem Adressbuch auf dem 

Smartphone importieren. 
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Tabellenansicht / Listenansicht: 

Über die Tabellenansicht können Sie die Vorfälle nach Spalten sortieren und filtern. Das Ergebnis kann nach 
Excel ausgegeben werden. 
Dies  ist v.a. hilfreich wenn Sie das Zusatzmodul PROFI mit den Zusatzspalten (Status, Fälligkeit, Zuständig) 
verwenden.  
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Erweitern Sie Ihre Basisversion um diese nützlichen Zusatzmodule 

 

Modul PROFI: Hilfreiche Merkmale und Zusatzfunktionen 

 Kategorien/Merkmale frei anlegen und vergeben 
 Checkliste (z.B. Raumbuch) anlegen und strukturiert abarbeiten 
 Textbausteine anlegen und wiederverwenden 
 Kennzeichen zur Mängelverfolgung (Status/Fälligkeit/Zuständig) 
 Tabellenansicht und csv-Export für Excel 

 

Diese Funktionen sind nur aktiviert, wenn Sie das Modul PROFI lizenziert oder im Demomodus 
nutzen (siehe <Einstellungen>). Hier können Sie auch den jeweiligen Editor zur initialen Anlage 
der gewünschten Kategorien, Textbausteine und Checklisten aufrufen. Und jeweilige Vorfall 
Ansichts – Einstellungen einstellen. 

 

Modul PLAN: Fotos im Plan verorten 

 Mit diesem Modul können Sie Pläne in Ihrem Browser hochladen und dann Fotos und 
Notizen direkt an einer Stelle im Plan markieren. So wissen Sie immer, wo das Foto 
aufgenommen wurde. 

 Sobald Sie das Modul aktiviert haben (Demo- oder Vollversion), befindet sich in jedem 
Projekt am rechten Rand eine blaue Leiste zur Verwaltung und Nutzung der Pläne. 

 Um Pläne hinzuzufügen, klicken Sie auf das <+> - Symbol. Im dann folgenden Dialog 
können Sie beliebig viele Pläne im Datei-Format .jpg und .pdf hinzufügen. 

 

Modul NORM: Vorgaben für Maße, Werte und Toleranzen ins Baustellenprotokoll einfügen 

 Normrecherche sparen: Geltenden Maße, Werte und Toleranzen je Gewerk immer 
parat haben 

 Mit Quellenangabe aus welcher Norm die Vorgabe stammt 
 Textbaustein am Smartphone oder am PC auswählen und nachbearbeiten 

 

 

Nutzer der Basis-Version können jederzeit eine Upgrade-Lizenz für die PROFI , PLAN oder NORM  
Funktionen erwerben. Bei Interesse wenden Sie sich bitte an unsere Produktberatung:  
Telefon 08233.23-40 50, E-Mail: produktberatung@weka.de. 

 

 

 

 

Weitere Hilfethemen sowie nützliche Anwendungstipps finden Sie unter: 

www.faq.weka.de 

 


